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Caro(a) aluno(a),

A Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, através da Diretoria de
Educacdo a Distancia, deseja-lhe boas vindas aos Cursos de graduacdo, modalidade a distancia, em
Administracdo Publica e nas licenciaturas em Fisica, Matemadtica e Quimica da instituicdo.

Um curso a distancia apresenta caracteristicas proprias - ndo esta subordinado as nocgdes
tradicionais de tempo e espaco. Desta forma, pode ser ajustado ao ritmo de trabalho de cada
individuo. Por isso mesmo, requer de vocé um planejamento cuidadoso de suas a¢des, que envolve
tanto a utilizacdo plena dos recursos tecnoldgicos disponiveis, quanto o estabelecimento de uma
sistematica de estudos.

A flexibilidade oferecida, por um curso a distancia, diz respeito ao local e ao horario em que se
pretende estudar e cumprir as atividades propostas. Entretanto, hda um cronograma pré-
estabelecido, com datas limite para inicio e término do Curso, bem como prazos para entrega de
tarefas. Esse cronograma é informado pelo professor de cada disciplina e deve ser cuidadosamente
observado.

O seu Curso serd ministrados através de encontros presenciais (cuja frequéncia sera
determinada pela natureza das disciplinas) e pela internet, por meio de ambiente virtual de
aprendizagem (AVA) - Plataforma Moodle. A parte presencial consta de praticas de laboratérios,
semindrios, videoconferéncias e atividades avaliativas, todas de carater obrigatério, além das
atividades facultativas de tutoria, informatica e assisténcia aos alunos. Os encontros presenciais
ocorrerao nos polos de EAD do Estado de Minas Gerais de sua op¢do no processo de ingresso na
UFVIM.

Pensando na aproximacdo entre o aluno e as tecnologias digitais, necessarias ao
desenvolvimento das atividades a distancia, este guia oferece informacdes basicas para que vocé
saiba como comecar a atuar em uma modalidade de educacdo a distancia (EaD), usufruindo das
possibilidades da educacdao com base na mediacdo digital virtual. A seguir sdo apresentadas algumas
informacgdes de EaD, do seu Curso, do processo de avaliacdo das disciplinas e da sua entrada no AVA.
As demais informacGes referentes as especificidades das disciplinas, vocé encontrard nos
respectivos guias.

Contamos com a sua participag¢ao ativa durante todo o processo educacional, interagindo
com os colegas, tutores, professores e coordenadores pela plataforma Moodle, familiarizando- se
com o ambiente da sala de aula virtual. Esperamos que com a contribuicdo de todos os alunos
possamos construir umacomunidade virtual de aprendizagem.

Desejamos que ao término da leitura desse guia, vocé ja tenha adquirido a compreensao
necessaria ao inicio do trabalho a sua frente.

Bons estudos!

Diretoria de Educacdo a Distancia (DEaD/UFVIM)
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1 ATENDIMENTO AO ALUNO

No decorrer do curso, o aluno contard com o apoio de toda a equipe da Educacdo a
Distancia da UFVIJM. A comunica¢do com essa equipe pode ser feita pela internet ou, em alguns
casos por telefone. Pela internet o aluno “conversa” com tutores, professores e coordenadores de
curso, para a resolugao de problemas académicos, via plataforma Moodle. Ja as duvidas de carater
técnico podem ser resolvidas através do contato pelo e-mail: suporte.moodle@ead.ufvim.edu.br.

O atendimento telefénico é oferecido ao aluno, através do numero (0xx38) 3532-1270 de
segunda a sexta-feira, das 9 as 12 h e das 14 as 17 h e nos polos regionais conforme TABELA a
seguir. Informacdes e noticias podem ser acessadas em http://ead.ufvim.edu.br.

TABELA 1 — Cidade onde se localizam os polos de apoio presencial que ofertam os Cursos de

graduacdo da UFVJM, com seus respectivos enderecos e formas de contato
POLO DE APOIO PRESENCIAL

CIDADE

AGUAS
FORMOSAS

ALMENARA

DIAMANTINA

DIVINOLANDIA
DE MINAS

JANUARIA

MINAS NOVAS

NANUQUE

PADRE
PARAISO

TAIOBEIRAS

TEOFILO OTONI

TURMALINA

ENDERECO
Escola Municipal Sdo Vicente de
Paula, Rua S3o0 Pedro, s/n — Centro —
CEP 39800-000

Rua Avelino Nascimento, 13 — Centro —
CEP 39900-000

FUMBEM, Rua da Gldria, 469 —
Centro — CEP 39100-000

Escola Municipal Rui Barbosa, Praga
Professor Carvalhais, 50 — Centro —
CEP 39753-000

Prédio Campus UNIMONTES, Rua do
Sertanejo, 212 — Vila Fatima — CEP
39480 -000

Escola Municipal Gabriela Leite Araujo,
Rua 3, 50 — Bairro Santa Rita — CEP
39650-000

Escola Municipal Jodo da Cruz
Santos, Rua Governador Valadares,
529 — Centro — CEP 39860-000
Centro de Apoio Educacional —
CEAPE, Rua do Clube, s/n — Bairro
Coronel Olinto Vieira — CEP 39818-
000

Escola Municipal Jodo da Cruz
Santos, Avenida Nossa Senhora de
Fatima, 530 — Bairro Nossa Senhora
de Fatima — CEP 39550-000

Rua Aristoteles Dantas Guimaraes,
n? 166 — Vila Santa Clara — CEP
39800-000

Tedfilo Otoni — MG

Escola Familia Agroindustrial de
Turmalina — EFAT

Rua Agenor Godinho s/n - Bairro
Vila Nova — CEP 39660-000

COORDENADOR/CONTATO
Coordenadora: Agnes Cristhina Correira Ruas
Telefone — Polo: (33)3611-1686;

E-mail: polo.aguasformosas@ead.ufvim.edu.br
Coordenadora: Claudia Reis de Otoni de Paula
Telefone — Polo: (33) 3721-6279

E-mail: polo.almenara@ead.ufvim.edu.br
Coordenador: Juarez dos Santos Machado
Telefone — Secretaria Municipal Educagdo: (38)3531-9560
E-mail: polo.diamantina@ead.ufvim.edu.br
Coordenadora: Wanderlaine Duarte

Telefone — Polo: (33) 3414-1683

E-mail: polo.divinolandia@ead.ufvim.edu.br
Coordenadora: Cecilia Pereira De Jesus Guimardes
Telefone — Polo: (38) 3621-1262

E-mail: polo.januaria@ead.ufvim.edu.br
Coordenadora: Maria do Rosario Mota Barbosa
Telefone — Escola: (33) 3764-1969

E-mail: polo.minasnovas@ead.ufvim.edu.br
Coordenador: Marcio Miranda Santos

Telefone — Polo: (33)3621-2077

E-mail: polo.nanuque@ead.ufvim.edu.br

Coordenador: Towik Krull
Telefone — Polo: (33) 3534-2495
E-mail: polo.padreparaiso@ead.ufvim.edu.br

Coordenadora: Rosania Miranda Batista Santos
Telefone — Polo: (38)3845-1676
E-mail: polouab@taiobeiras.mg.gov.br

Coordenador: Ilvanovick Lima Ferreira
Telefone —(33) 3521-2260
E-mail : polouab.to@gmail.com

Coordenadora: Marinalva Farias da Silva
Telefone — Secretaria Municipal Educacdo: (38)3527-1684
E-mail: polo.turmalina@ead.ufvim.edu.br
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2 SUIJEITOS DA APRENDIZAGEM

Os principais protagonistas do processo pedagodgico das disciplinas dos Cursos de graduagao
adistancia da UFVIM sdo: o aluno, o tutor presencial, o tutor a distancia, os professores das disciplinas,
os coordenadores de curso e os coordenadores de polo, com as respectivas atribuicdes:

2.1 ALUNO

O aluno da EaD é responsavel pela organizagdo e condugdo de seu estudo de forma
independente e auténoma e pela interagdo, via plataforma Moodle, com todos os participantes do
processo pedagdgico, favorecendo assim, o trabalho em grupo. Deve saber pesquisar contelddos
complementares em outras fontes, assim como ter iniciativa para apresentar ideias, questionamentos e
sugestdes. Ser disciplinado, a fim de cumprir os objetivos que estabeleceu para si mesmo, assim como
aqueles determinados pelo Curso.

2.2 TUTOR

O tutor atua como um mediador entre os professores, alunos e a instituicdo. Cumpre o
papel de facilitador da aprendizagem, pois estd sempre atento as interacdes possiveis entre ele e o
aluno, como, também, entre os proprios alunos, propiciando um ambiente favordvel aos debates.
Nos Cursos contaremos com dois tipos de tutores: otutor presencial e o tutor a distancia.

2.2.1 Tutor presencial

O tutor presencial atua nos polos de apoio presencial e tem como funcdo principal atender
aos alunos, auxiliando-os na andlise de questdes relativas ao processo de aprendizagem. Desta
forma, atua na orientacdo do aluno, para que sejam atingidos os objetivos de formacdo em cada
etapa do trabalho. Esses tutores acompanhardo e encaminhardo as necessidades especificas dos
estudantes aos professores e/ou tutores a distancia de cada disciplina.

2.2.2 Tutor a distancia

O tutor a distancia atua a partir da UFVIM, mediando o processo pedagdgico junto a
estudantes geograficamente distantes. Atua diretamente no ambiente virtual de aprendizagem
sendo o elo entre o professor e o discente. Ele é responsdvel por acompanhar o andamento das
atividades realizadas pelo aluno, auxiliando, orientando e tirando as duvidas sobre o conteudo das
disciplinas.

2.3 PROFESSOR DA DISCIPLINA

O professor, da mesma forma que no ensino presencial, € o responsavel pela selecdo do
conteudo a ser apresentado no curso; pela divisdo deste conteddo em aulas, médulos e/ou tdpicos;
pela elaboracdo de atividades; pela definicdo de tipos de avaliacgbes e quando e como elas
acontecerao.

24 COORDENADOR DE CURSO
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O Coordenador é um professor da UFVIM, responsavel pela organizacdo e zelo pela
qualidade e desenvolvimento do Curso. O coordenador também é responsavel por articular os
professores para que estejam alinhados com os objetivos estabelecidos pelo Projeto Pedagégico do
Curso (PPC).

2.5 COORDENADOR DE POLO DE APOIO PRESENCIAL

O Coordenador responde pela coordenagdo, planejamento, fiscalizagdo e
acompanhamento do desempenho dos polos de apoio presencial, conforme os padr&es de qualidade
definidos pela UFVIM e legislacdo/determinagGes vigentes.

3  ESTRUTURA DOS CURSOS — ATIVIDADES OBRIGATORIAS

O aluno, além de integralizar a carga horaria prevista para as disciplinas obrigatérias do
seu Curso, deverd cumprir a carga hordria destinada ao Estagio Curricular Supervisionado, as
Atividades Académico-Cientifico-Culturais e a elaboracao e defesa de um Trabalho de Conclusdo de
Curso, a saber:

3.1 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (ECS)

O ECS para as licenciaturas, parte integrante da formacdo de professores da Educacgado
Basica, em nivel superior, prevé a participacdo do aluno em situagles concretas da realidade
escolar, procurando articular os conhecimentos adquiridos ao longo do Curso a pratica educacional.
O ECS sera desenvolvido em disciplinas semestrais, totalizando 405 HORAS, que contemplarao as
seguintes modalidades: observacao (caracterizagdo do contexto escolar e do cotidiano da sala de
aula), regéncia para o Ensino Bdsico, projetos de extensdo e de pesquisa, monitorias, semindrios
tematicos e outras possibilidades a partir da realidade situacional da universidade e das unidades
escolares.

A realizagdo do estagio se dara nas Instituicdes de Ensino Basico, conveniadas com a
UFVJM. O estagidrio ficard sob a supervisdao do professor da escola campo de estagio, e sob a
orientacdo do Coordenador de Estdgio das Licenciaturas. O estdgio curricular serd objeto de
relatério, que devera ser defendido na disciplina SEMINARIOS DE ENSINO".

3.2  ACADEMICO-CIENTIFICO-CULTURAIS (AACC)

As AACCs tém por finalidade enriquecer o processo de ensinoe aprendizagem, sendo
consideradas uma complementacdao aos curriculos dos cursos de graduacdo. As AACCs sdo
entendidas como um conjunto de atividades, que deverdao ser realizadas pelo discente,
normatizadas de forma geral pela Instituicdo e de forma especifica nos PPCs.

Até o término do curso, os alunos das licenciaturas em Fisica, Matematica e Quimica
deverdo cumprir no minimo 200 horas de ACC?, conforme institui a Resolugdo CNE/CP n2 01/2002 e

1 . s . P ~ s . ~ o .

Os alunos em efetivo exercicio regular da atividade docente na educagdo basica poderdo ter o seu estagio curricular
supervisionado reduzido, no maximo, em até 200 horas, conforme Resolugdo n? 02/2002, do Conselho Nacional de
Educacdo.

’ Para informacdes especificas sobre a carga horaria de AACC de cada licenciatura, consulte o PPC do Curso disponivel
no sitio: www.ead.ufvim.edu.br.
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o Parecer CNE/CP n2 28/2001. Por sua vez o discente matriculado no Bacharelado em
Administracdao Publica, cumprird o minimo de 120 horas, conforme descrito no PPC.
As horas de AACCs poderao ser distribuidas da seguinte forma:

1. Curso de disciplinas eletivas, previstas nas matrizes curriculares de cada Curso;

2. Participagdo em atividades tais como: estagios ndo-obrigatdrios, projetos de pesquisa,
congressos, projetos de extensdo, seminarios, atividades esportivas e/ou culturais, entre
outros.

Para a integralizacdo da carga horaria de AACC é necessdria a comprovacdo da atividade por
meio de documentos apresentados a coordenacdo do polo. A coordenacdo do polo encaminhard a
copia da documentacdo a coordenacdo de curso juntamente com o Formuldrio préprio (para
maiores informacdes, assim como o acesso a relacdo de atividades aceitas pelo Colegiado de Curso
e a respectiva carga hordria atribuida a cada AACC consulte o REGULAMENTO ESPECIFICO no sitio:
www.ead.ufvim.ead.br).

3.3 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

3.3.1 TCC para as licenciaturas

A modalidade de TCC aceita para as licenciaturas, modalidade a distancia, refere-se a
elaboragdo e defesa do RELATORIO DAS ATIVIDADES desenvolvidas durante o Estagio
Supervisionado. O referido relatdrio deverd ser elaborado individualmente, sob a orientacdo dos
professores da disciplina Estdgio Supervisionado, e apresentado oralmente a uma banca
avaliadora, composta pelo orientador e por dois outros professores da UFVIM, na disciplina
SEMINARIOS DE ENSINO. O relatério devera ser apresentado em conformidade com os principios
gerais de um trabalho de pesquisa cientifica, que inclui pesquisa bibliografica e metodologia
cientifica.

O TCC também podera ser desenvolvido na forma de monografia, a partir da analise dos
resultados obtidos em Projetos de Pesquisa, Intervencao ou de Trabalho desenvolvidos na escola
campo de estagio, ou a partir da problematiza¢do de dados colhidos, de forma sistematica durante
o Estdgio Curricular. A tematica, objeto do TCC, devera ter dimensdao pedagodgica, estar
referenciado em conhecimento produzido na drea de educagdo e versar sobre aspectos dos
processos de ensino e aprendizagem.

3.3.2 TCC para o bacharelado em Administragao Publica

Os alunos desenvolverdo seu TCC na forma de MONOGRAFIA, ao longo dos SEMINARIOS
TEMATICOS distribuidos nos Médulos V, VI, VIl e VIII, com foco nos contetdos de gestdo publica,
estudados no curso e aplicados a area da Linha de Formacao Especifica escolhida pelo académico,
preferencialmente integrada ao Estdgio Curricular. No TCC, o estudante devera demonstrar
dominio significativo do conteudo programatico do curso, dos procedimentos metodolégicos da
pesquisa e das normas técnicas de elaboracdo de uma monografia. A defesa do trabalho serd
continuada, a cada semestre, integrando atividades dos Semindrios Tematicos nos encontros
presenciais e os TCCs aprovados integrardo o acervo do curso, enriquecendo as fontes de pesquisa
para desenvolvimento do pensamento administrativo dos académicos.

4 RECURSOS EDUCACIONAIS
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Para que a construgdo dialégica de conhecimentos e a aprendizagem em EaD seja mais
efetiva, sdo utilizados vdrios recursos educacionais. Tais recursos podem ser divididos em dois
grandes grupos: os recursos impressos e os digitais.

4.1 MATERIAL IMPRESSO

Compreende o livro-texto, cadernos de atividades, leituras complementares, roteiros e
apostilas, ou seja, um conjunto de referéncias indicado pelo professor de cada disciplina®.

Além do livro-texto, disponivel na biblioteca dos polos de apoio presencial, no curso serdo
utilizados materiais elaborados pelos professores das disciplinas e/ou apostilas cedidas a UFVIM,
por convénio, pela Fundacdo Centro de Ciéncias e Educacao Superior a Distancia do Estado do Rio
de Janeiro (Fundacdo CECIERJ)/Consércio CEDERJ e pelo Centro de Apoio a Educacdo a distancia
(CAED/UFMG). As referéncias adotadas foram desenvolvidas de forma dialdgica, possibilitando uma
interacdo facil e dindmica com o aluno. Entretanto, cabe a vocé torna-las de fato auto-instrucionais,
ou seja, que possibilitem a auto-aprendizagem.

4.2 MATERIAL DIGITAL

Compreende diferentes midias tais como video aulas, programas televisivos, CD’s, DVD’s e os
disponiveis no AVA, para uso a distancia, que atendam a diversas légicas de concepcdo, producao,
linguagem, estudo e controle de tempo. As diferentes midias sdo exploradas de forma integrada,
promovendo a convergéncia e integracdo com os materiais impressos, garantindo flexibilidade e
diversidade.

4.3 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA) — PLATAFORMA MOODLE

Umas das principais ferramentas de ensino em EaD, o AVA contém varios recursos
educacionais utilizados no Curso: webconferéncias, foruns, chats, a biblioteca virtual, entre outros.
Na sala de aula virtual, plataforma Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment) (http://www. moodle.org)4, utilizado pelos cursos da UFVJM, o aluno pode:

- Acessar material didatico, material complementar, calendario das disciplinas, as atividades
programadas, as noticias e as avaliacdes;

- Participar de féruns (férum de conteldo, férum de avaliacdo e férum livre), que sdo espagos
gue visam estimular a interacdo entre os alunos do Curso;

- Participar de chats, onde os alunos estabelecem, via internet, contatos diretos com seus
tutores, professores e outros participantes do curso, em hordrios previamente
estabelecidos;

- Trocar informagdes e mensagens com professores, tutores e outros participantes do Curso;
- Verificar sua participacdo e desempenho na disciplina;

- Realizar as atividades de avaliacdo e envia-las ao tutor/professor.

5 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

> As apostilas podem ser disponibilizadas de forma impressa e/ou postadas no ambiente virtual de aprendizagem
(plataforma Moodle), a critério do professor da disciplina.

* Para maiores detalhes sobre Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA) dirija-se ao sitio: www.ead.ufvim.edu.br
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O progresso do aluno nas varias disciplinas serd acompanhado por meio de AVALIACOES
PRESENCIAIS, sobre conteudos especificos das disciplinas do Curso. Assim como pela participagao
em atividades propostas nos polos e no ambiente virtual de aprendizagem Moodle (AVALIACOES A
DISTANCIA), como segue:

5.1 AVALIACAO PRESENCIAL

As avaliagOes presenciais serdo aplicadas no polo de apoio presencial, em datas previstas no
calendario académico ou em momentos previstos pelo professor de cada disciplina. Serdo
realizadas DUAS AVALIACOES, por periodo correspondendo a 70% da nota final, divididos a critério
do professor. Também poderdao compor as avaliagdes presenciais: seminadrios, oficinas e atividades
praticas em laboratérios.

5.2  AVALIAGAO A DISTANCIA

Os demais pontos, i.e.: 30% da nota final serdo atribuidos as avaliacdes a distancia. Tais
atividades serdo desenvolvidas de forma individual ou coletiva, através da plataforma Moodle.
Poderdao compor as avaliacGes a distancia as participacdes em féruns de discussdo, semindrios
virtuais, chats, confeccdo de resenhas etc. A periodicidade destas atividades assim como a
pontuacdo atribuida fica a critério do professor responsavel pela disciplina.

5.3 PARA A APROVAGAO NAS DISCIPLINAS

Serd aprovado na disciplina, o aluno que obtiver a frequéncia minima (item 5.4),
concomitantemente com a obtencdo de MEDIA FINAL igual ou superior a 60 (sessenta) pontos nas
avaliagOes presenciais e a distancia, na escala de 0 a 100 pontos.

A MEDIA FINAL serd igual ao arredondamento padrdo para o nimero inteiro, obtido pelo
somatdrio do produto entre os pontos das avaliacdes, e o seu respectivo peso, de acordo com a
seguinte equagdo: MF= X [PA x Peso (%)], em que: MF = Média final arredondada para o numero
inteiro; PA = Pontos da avaliacao.

Tera direito a outra avaliacdo na disciplina (EXAME FINAL), o discente que ndo estiver
reprovado por frequéncia (item 5.4), e que, no conjunto das avaliagcdes ao longo do periodo letivo,
obtiver média final igual ou superior a 40 (quarenta) e inferior a 60 (sessenta) pontos. A aplicacdo
dessa avaliacdo é realizada em data prevista no Calendario Académico.

Para o discente que se submeter ao EXAME FINAL, serd calculado o resultado final pela
férmula: RF=MF + PE, Em que: RF = Resultado final; MF = Média final; PE = Pontos do exame final.

2

Serd APROVADO na disciplina o discente que obtiver RF igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

5.4 FREQUENCIA

A frequéncia minima aceitavel pela UFVIM é de 75% (setenta e cinco por cento), de acordo o
regulamento dos cursos de graduacdo. A frequéncia nos Cursos a distancia é computada pela
participacdo nas atividades a distancia, assim como a presenca nos momentos presenciais
obrigatérios (encontros presenciais da disciplina, aulas praticas e aplicacdo das avaliacdes

Serd considerado REPROVADO na disciplina o discente que: (i) obtiver média final inferior a 40
(quarenta) pontos; (ii) comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) das horas-aulas
tedricas e prdticas ministradas; (iii) Obtiver, apds a realizagéo do exame final, resultado final

inferior a 60 (sessenta) pontos.
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presenciais).

5.5 DISCIPLINAS EXPERIMENTAIS

As disciplinas experimentais terao aulas praticas desenvolvidas no laboratério, as sextas e
sabados, em datas e horarios pré-definidos, com 100% da carga horaria presencial.

6 ACESSO AO CURSO

6.1 ACESSANDO O AMBIENTE MOODLE

O acesso ao Curso, pelo aluno, é feito pelo ambiente Moodle, no endereco
http://moodle.ead.ufvjm.edu.br, utilizando o navegador de sua preferéncia. Recomendamos
navegador Mozilla Firefox.
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FIGURA 1 - Pagina inicial de escolha do Ambiente Moodle.

Na préxima pagina, clique em ENTRAR, no canto superior direito da pagina, conforme
mostra a FIGURA 2.
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&8 Usurios Online

Todos os usudrios do ambiente Moodle necessitam fazer o procedimento de acesso para que
seus cursos, disciplinas ou mdédulos sejam disponibilizados.

6.2 NOME DE USUARIO E SENHA

Uma vez que o usuario encontre-se na tela de acesso, lhe serd solicitado que informe seu
Usudrio e Senha. E importante lembrar que todos os alunos das disciplinas oferecidas ja estdo
cadastrados no ambiente Moodle. Basta digitar o nimero da sua matricula e o seu cpf,
somente nimeros. Vocé visualizard uma tela semelhante a da FIGURA 3, a seguir.

Acessar

A\ Mome de usudrio ou senha errades. Por favor tente outra vez,

Identificagdo de usuario
Senha

[ Lembrar identificagdo de usuario

Acessar

Esgqueceu o seu usuiric ou senha?

O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador (B

Alguns cursos podem permitir © acesso a visitantes

Acessar como visitante

FIGURA 3 — Pagina de acesso ao Moodle.

Apds efetuar o acesso, vocé sera direcionado para tela principal do Moodle. Nessa pagina
serdo divulgados avisos gerais, como inicio de novas disciplinas, divulgacdo de cronogramas de

encontros e demais informacdes que a coordenacdo ou a secretaria da instituicdo julgarem
relevantes, na seqiiéncia a lista de disciplinas do seu curso.

Na parte superior direita da pdgina vocé podera atualizar seu perfil, visualizar, sair
do Moodle, entre out (FIGURA 3, p. 13).
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FIGURA 3 - Modificagao do perfil.

6.3 ACESSO AS DISCIPLINAS

Para acessar o conteudo das disciplinas do seu Curso, clique no nome da
disciplina(FIGURA 4).
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%* 2019/1 - EADQUIOTS - Q] - QT - FISICO-QUIMICA
EXPERIMENTAL Il

=* 2019/1 - EADQUIONT - Q] - QT - ANALISE
QUALITATIVA E QUANTITATIVA

% 201971 - EADQUIONS - QAR - QBO - Q) - QMT - QT -
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A nova tela (FIGURA 5) € composta pelo conteudo da disciplina
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FIGURA 5 - Tela exibida ao aluno ao acessar a disciplina.

No ambiente da disciplina (FIGURA 5) sdo listadas as atividades propostas pelos
professores no decorrer do curso. Essas atividades correspondem aos questionarios, pesquisas
de avaliacdo, licdes, chats, foruns, tarefas, entre outras. E possivel visualizar ainda as tarefas
gue deverdo ser realizadas e enviadas ao professor. Siga os passos de “Como enviar material ao
professor”, na pagina principal da sua disciplina (item 7.3).

Na guia CALENDARIO, ainda na FIGURA 5, localizada esquerda da pdgina, sdo listados os

eventos do curso. Observe que abaixo desse calendério ha uma legenda diferenciando quatro
tipos de eventos. Para tomar conhecimento dos


luiz
Typewritten text
A nova tela (FIGURA 5) é composta pelo conteúdo da disciplina
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eventos, basta passar o cursor sobre a data. Essa acdo resulta na abertura de uma pequena caixa com a
data e o titulo do evento. Clique no link que aparece na caixa para saber mais detalhes sobre o
evento, como mostrado na FIGURA 6.
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@ Esconder eventos - global
T= Esconder eventos - categoria
%.* Esconder eventos - curso

£ Esconder eventos - grupo

0006

& Esconder eventos - usuario

FIGURA 6 — Janela: Calendario de eventos.

6.3.1 Enviando Material ao Professor

Quando o professor ou tutor propuser uma tarefa (em geral avaliada) serd necessario o
envio de um arquivo com essa tarefa resolvida. No centro da pdgina estard localizada a Programacéao
da disciplina (FIGURA 5), ou seja, o conteudo da disciplina, os arquivos para estudo e também as
tarefas que deverdo ser realizadas e enviadas para o professor. Assim que clicar na tarefa uma
nova janela sera aberta (FIGURA 7).

Sera exibida a data em que o material foi disponibilizado e a data de entrega da tarefa.
Sempre fique atento a data de entrega e o horario. Passado o prazo vocé ndao conseguira enviar sua
tarefa. Para encontrar seu arquivo, e envid-lo ao professor, cligue em ADICIONAR TAREFA

(FIGURA 7).
Topico 1

| @ Tarefa

Envio de Tarefa

Status de envio

Status de envio Nenhuma tentativa

Status da avaliacdo Nd&o ha notas

Data de entrega quarta, 24 jul 2019, 00:00

Tempo restante 6 dias 6 horas

Ultima modificacio

Comentérios sobre o envio
» Comentarios (0)

$ Adicionar tarefa

Vocé ainda nao fez nenhum envio.

FIGURA 7 - Tela de informacodes da tarefa.

Serd aberta uma nova guia (FIGURA 8), que ao clicar na SETINHA ou arastar a tarefa
diretamente do seu computador, permitird que a atividade seja anexada. Lembre- se de escolher
o mesmo diretdrio que vocé salvou o arquivo, e nesse diretdrio, escolha o arquivo que vocé
armazenou a tarefa. Use nomes que lembrem o conteudo. Clique no botao ENVIAR ESTE
ARQUIVO. Pronto. Para enviar sua tarefa
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basta clicar no botdao ENVIAR ARQUIVO. O arquivo serd enviado com sucesso

Tamanho méximo para novos arquivos: 20Mb, maximo de anexos: 20

-y EE

Envios de arquivo

» [ Arquivos

~

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Salvar mudancas Cancelar

f Geletor ¢ = srapres =a |

Ph Arguives recentes

"
B, Enviar um arquivo

8 Th Arguives privados

Anexo | Esseiner arquive | Nenhum srquive sslssionads
Salvar como Ro
Autor | aluno . -

Escolha a licenca Todos o= dirsites ressruados -

Enviar este arquivo |

FIGURA 8 — Tela intermediaria para o envio de arquivos.

6.3.2 Opcoes daAgenda do Curso

Nessa coluna os professores e tutores colocam para os alunos as orientagdes, chats, foruns,
arquivos e links, avaliacbes e todas as atividades da disciplina. Semanalmente sao colocadas as
atividades a serem cumpridas no periodo. As principais ferramentas que podem ser usadas sao:

6.3.3 Forum de Noticias

Somente os professores, tutores e coordenadores do curso podem postar mensagens para
os alunos, como avisos, lembretes e novidades. As noticias postadas neste Forum estardo
disponiveis em ULTIMAS NOTICIAS. Sempre serdo postadas instrucdes sobre as disciplinas
também, de forma que sua leitura é importante para o andamento do curso.

Sempre que acessar o curso, confira as ultimas noticias postadas.

6.3.4 Forum

Esta atividade Forum é basicamente uma lista de discussdo. O professor ou o tutor pode criar
um férum para discutir cada tdpico ou capitulo da disciplina. Clicando na ferramenta vocé tem
acesso a lista de todos os féruns disponiveis.

6.3.5 Participando de um férum
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Ndo acrescente um novo tépico de discussdo ao forum. Use a opcdo RESPONDER para que
sua mensagem seja lida por todos e vocé participe efetivamente do férum aberto pelo tutor.

6.3.6 Chat

O Chat é uma atividade em que, alunos, tutores e professores estabelecem uma
comunicacdo por escrito, on-line, com dia e hora previamente determinados. E semelhante, em
tudo, as ferramentas de bate papo disponiveis na internet.

6.3.7 Questionario

A atividade Questiondrio envolve a aplicagdo de questionarios criados para determinadas
atividades e pode ter varias aplicagdes no decorrer de uma disciplina, como auto-avaliagdao dos
alunos, lista de exercicios a aplicacdo dos conhecimentos desenvolvidos com o estudo de um
capitulo ou tépico da disciplina, teste rapido, prova virtual, etc.

6.3.8 Tarefa

Uma Tarefa consiste na descrigdo ou enunciado de uma atividade a ser desenvolvida pelo
aluno, que pode ser enviada em formato digital ao servidor do curso utilizando a plataforma.
Alguns exemplos: redacdes, projetos, relatérios, imagens, etc.

Observe a data de entrega das tarefas, elas nGo poderdo ser enviadas apds a data marcada.

6.3.9 Glossario

A atividade Glossario é uma forma flexivel de apresentar definicdes que podem ser
relacionadas com todas as informacdes do conteudo global da disciplina. Por exemplo, se o termo
soneto é definido no Glossario e a palavra soneto aparece em um férum de discussao, ela aparecera
como um link que ird conduzi-lo a definicdo anteriormente dada.

6.3.10 Licdo

A atividade Li¢ao é disponibilizada a vocé em um conjunto de paginas. Em cada pagina é
disponibilizada uma parte do conteudo e ao final do texto é apresentado uma questdo relacionado ao
assunto abordado.

6.3.11 Pesquisa de avaliagao

A Pesquisa de opinido permite uma atividade muito simples. O professor elabora uma
pergunta com diversas opc¢des de resposta. Serve para fazer pesquisas de opinido rapidas, para
estimular a reflexdao sobre um tdpico ou para escolher entre sugestdes dadas para a solucao de um
problema.

7 TRANSFERENCIA E TRANCAMENTO

Havendo vagas ociosas serd facultado ao aluno, mediante solicitacdo devidamente
documentada a DEAD, a transferéncia entre Polos, dentro de um mesmo Curso de graduacao, ou
guando houver abertura de Polo de Apoio Presencial em local mais préximo a sua residéncia ou a
mudanga de residéncia para um local mais proximo do Polo pretendido. Entretanto, os alunos dos
cursos na modalidade a distdncia ndo terdo direito a: solicitar o cancelamento de matricula em
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disciplina; solicitar o trancamento de matricula; solicitar afastamento; solicitar afastamento especial
ou solicitar a dilagdo de prazo.

8

DICAS DE ESTUDOS

Neste item sdo apresentados alguns tdpicos necessarios para que vocé seja um aluno on- line,

considerando-o no ambiente virtual de aprendizagem:

9

Conecte-se ao seu Curso, pelo menos duas vezes por semana ou mais. Defina o que serd
realizado quando vocé estd conectado. Use o tempo off-line para pensar, ler, aplicar e
elaborar com clareza as suas respostas e os seus trabalhos.

Reserve um tempo minimo didrio para atendimento as atividades (este tempo varia de
Curso para curso);

Otimize e gerencie bem o seu tempo. Em educacdo a distancia, pela auséncia de horario
fixo de estudo, o gerenciamento do tempo é um aspecto muito importante;

Certifique-se, pelo menos uma vez por semana, de que vocé estd em dia com suas
mensagens;

Envie mensagens regularmente, mesmo que seja para dizer apenas que vocé esta
acompanhando a discussdo e adiante podera contribuir com qualidade. Seus colegas,
tutores e professores gostarao de perceber sua presenca;

N3o responda de improviso. Pense e planeje antes de postar algo no ambiente. Certifique-
se sobre o foco da sua resposta, sobre a clareza e a sintese da sua exposi¢cdo. Vocé
junto aos colegas;

Seja responsavel pela sua aprendizagem. N3o espere pelo professor ou pelo tutor para
obter todas as informagdes que vocé ache necessarias. Nao sabote o seu trabalho
culpando os outros pelos seus atrasos e insucessos;

Crie e mantenha comunidades de aprendizagem, pois aprendemos muito mais quando
temos um grupo, uma equipe coordenada por interesses afins. Isso vale para o curso e
para a sua vida. Ndo espere pelo professor ou pelo tutor, construa conhecimento junto a
comunidades de interesse.

Pratique a "Netiqueta" (termo usado para designar um modo de agir educadamente na
Internet), evite hostilidades e ndo use linguagem preconceituosa.

ETICA

- Etica ndo é mera formalidade do curso, mas sim um principio que orienta as relaces e

uma norma de civilidade. Portanto, ndo envie, a parte, e-mails sobre colegas, tutores ou
professores do curso. As questdes do curso e dos grupos devem ser discutidas no curso e
nos grupos e com aqueles diretamente envolvidos.

- N3o copie ou plagie trabalhos de colegas, livros e similares ou da rede. O uso de ideias de

outros é permitida, desde que devidamente identificada.
Considera-se indelicado encaminhar a mensagem de um colega, tutor ou professor a
alguém, sem a devida autorizacao.
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