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1. INTRODUCAO

Para utilizar as funcionalidades acesse o Moodle: http://moodle.ead.ufvim.edu.br/ e

clique na disciplina.

E necessario ativar o modo de edicdo para acrescentar e/ou modificar recursos ou
atividades na disciplina. Isso pode ser feito clicando no botao Ativar Edigdo disponivel no

canto superior direito da pagina ou no bloco de administracao.
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http://moodle.ead.ufvjm.edu.br/

Para desativar o modo edicao basta clicar em Desativar Edi¢cao.
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Figura 2 - Desativar Edi¢do

Para acrescentar um recurso ou atividade basta clicar nos itens correspondentes:

| Acrescentar recurso... ¥ [(3)| Acrescentar atividade. .. v |




No modo edicao, alguns icones de configuracao podem ser exibidos:

- 14 : permite mover qualquer item (recurso ou atividade) na pagina

da disciplina.

I : efetuam o deslocamento do item para outra linha.
£ : utilizado para editar um recurso ou atividade.
x2

: permite duplicar a atividade ou recurso.

X icone para excluir um recurso ou atividade.

® . indica que a atividade ou recurso esta visivel para os alunos. Para ocultar a

visualizacao pelos alunos basta clicar sobre esse icone e entdo sera exibido o
icone >,

@ : icone de ajuda




2. ACRESCENTANDO RECURSOS DO MOODLE

Inicialmente, o curso criado possui o layout abaixo (Figura 3).
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Figura 3 Layout do curso

A primeira coisa a se fazer é criar um titulo e inserir uma imagem para que o curso tenha uma
aparéncia mais agradavel ao aluno (Figura 4). Sera preciso clicar no curso desejado, entrar no modo
de edigdo e clicar no icone da mao segurando um ldpis.

=

(@ Acrescentar recurso... v (@) Acrescentar atividade... v

Figura 4 Edi¢ao do sumario

Na pagina que sera aberta (Figura 5), criar o nome da sec¢do e inserir uma imagem. Para dar
um nome ao curso, basta colocar a frase desejada no espaco denominado Nome da segdo e para
inserir a imagem, basta clicar na imagem da arvore abaixo.

Sumario de Boas vindas

Utilizar o nome de secao
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N

Salvar mudancas Cancelar

Figura 5 Edigao do Sumario

Ao clicar no icone de editar/inserir imagem, clicar no botdo Encontrar ou enviar uma
imagem... (Figura 6) e clicar no botdao Enviar um arquivo e, logo apds, em Escolher arquivo (Figura
7).
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Figura 6 Inserir/Editar imagem

File picker @

Visualizar como icones Visualizar como uma lista

T Arquivos do servidor

M Arcuiivos recentes Anexo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Salvar como: | [
@ Enviar um arquivo Autor: |Polyana Ribas Bernardes |
Escolher licenca: | Todos os direitos reservados v

™ Arquivos privados

Enviar este arquivo

Figura 7 Enviar um arquivo

Agora basta escolher a imagem desejada, salva em seu computador, e clicar em Abrir (Figura
8).
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Figura 8 Escolha da imagem

O nome da imagem aparecerd ao lado da palavra anexo, para certificar que a imagem foi
selecionada corretamente (Figura 9).
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Figura 9 Anexando a imagem

Agora basta clicar no botdo Enviar este arquivo, que a imagem aparecerd na edicdo do
sumario (Figura 10).




Sumario de Boas vindas
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Figura 10 Insergao de titulo e imagem
Clicando em Salvar mudangas, o novo layout serd o seguinte (Figura 11):
Boas vindas
G} Forum de noticias €L H2X @ d
(@ | Acrescentar recurso... ¥ (3 Acrescentar atividade... v|
Figura 11 Novo layout com a Edi¢ao Ativada
Boas vindas
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Figura 12 Novo layout com a Edig¢do desativada




E bom lembrar que, para que o curso fique com uma aparéncia mais amigével, é necessario
gue as imagens ndo sejam grandes, para que o aluno ndo tenha que ficar rolando a pagina para
baixo, para encontrar o contetdo necessario. E aconselhdvel centralizar a imagem, no momento da

edicdo.

As demais ferramentas presentes na edi¢do de qualquer texto sdo bem semelhantes as do

Microsoft Word, sendo elas:

Familia dafont ~  Apresenta todos os estilos de fontes disponiveis.

‘Tamanhodafc~ Apresenta todos os tamanhos de fontes disponiveis.

.= Inicia uma lista com marcadores.
| =

B Inicia uma lista numerada.

—— O espago existente entre a margem esquerda e o inicio de um
= o= ‘ . . P . . .
- == paragrafo pode ser definido através dos indicadores da régua

horizontal ou através dos bot6es Aumentar recuo ou Diminuir recuo.

A~ Altera a cor do texto.
aby | . Faz o texto parecer como se tivesse sido marcado com um marca-
[i=~> )
= texto.

? B Alternar verificagdo ortografica em diversos idiomas.

A Editar CSS.

B Aplica Negrito ao texto selecionado.

z Aplica Italico ao texto selecionado.

!-1 Sublinhar o texto selecionado.

ABE Desenhar uma linha no meio do texto selecionado.

X, Cria letras pequenas abaixo da linha de base do texto.

x* Cria letras pequenas acima da linha do texto.

Alinha o texto a esquerda, centralizado, a direita ou as margens
== == esquerda e direita, adicionando espago extra entre as palavras
conforme necessario.

=5 Inserir/editar link.

7 ]

& Remover link.

N
@® Impedir vinculagdo automatica.




& _ Inserir/editar imagem.
7 ﬁ Moodle media.
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A guia Acrescentar recurso (Figura 13) possui 6 subguias: Arquivo, Livro, Pagina, Pasta, Rétulo

e URL. Cada uma sera explicada a seguir.
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Figura 13 Acrescentar recurso

2.1. Arquivo

A subguia Arquivo (Figura 14), é responsavel por adicionar um arquivo a pdagina do curso. Um

nome e descri¢ao poderao ser adicionados, para deixar a atividade mais intuitiva.
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Caminho: p
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Figura 14 Subguia Arquivo

A parte de contetdo (Figura 15) serve para anexar o arquivo desejado, com tamanho maximo
de 512Mb.

Conteudo

Selecionar arquivos |Adicionar...| |Criar diretério| Tamanho maximo para novos arquivos: 512Mb

Nenhum arquivo anexado

Figura 15 Anexar contetido

Ao clicar em Salvar e voltar ao curso, o layout sera como mostrado a seguir (Figura 16).
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® Exemplo de insercao de arquivo
Descricao para visualizar exemplo.

Figura 16 Layout Arquivo
Para baixar o arquivo anexado, basta clicar no titulo criado anteriormente: Exemplo de
insercdo de arquivo, que o arquivo sera baixado automaticamente, bastando apenas a escolha do

diretério que desejar salvar o mesmo (Figura 17).
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Figura 17 Baixando o Arquivo




2.2. Livro
Este recurso serve para organizar todo o conteldo em pdginas interligadas. O nome do livro e
sua descricao (Figura 18) sdo inseridos da mesma maneira como feito anteriormente. A Numeragao
de capitulo indica a forma como os capitulos podem ser enumerados, podendo ser: Nada, Nimeros,

Bolinhas e Identado.
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Exemplo de Livro.
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capitulo (3
Titulos @
personalizados

@

Figura 18 Inser¢ao de Nome e Descrigdo do livro
A préxima pagina (Figura 19) sera para inserir o Titulo do Capitulo e o Contetido. No exemplo

abaixo foi criado um capitulo sobre Mamiferos e o contetddo sobre Cachorros e Gatos.




Edicao de capitulo

—Editar

Titulo de |Mamiferos
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« Cachorros:

O cao (Canis lupus familiaris1 ), no Brasil também chamado de cachorro, € um mam
talvez o mais antigo animal domesticado pelo ser humano. Teorias postulam que
cinzento no continenteasiatico ha mais de 100 000 anos. Ac longe dos secul
domesticacao, o ser humano realizou uma selecao artificial dos caes por suas aptiddes,
fisicas ou tipos de comportamentos. O resultado foi uma grande diversidade de racas cz
variam em pelagem e tamanho dentro de suas proprias racas, atualmente classificada:
grupos ou categorias. As designacdes vira-lata (no Brasil) ourafeiro (em Portugal) sao ¢
sem raca definida ou mesticos descendentes.

« Gatos:

O gato (Felis silvestris catus), também conhecido como gato caseiro, gato urbano ou ga
um animal da Familia dos felideos., muito popular como animal de estimacao. Oc
da cadeia alimentar, € um predador natural de diversos animais, como roedores, passar
alguns insetos.

|Caminho: p » img

\Salvar mudancas| |Cancelar|

Figura 19 Edicao de Capitulos

Os capitulos poderdo ser editados (Figura 20), a qualquer momento, por meio do menu

Sumario.




1 Mamiferos J, @ MW 4
+

2 Aves 1' ﬁ M o +

@ Perguntas sobre Liveo
Figura 20 Edigdo de Capitulos

O layout do livro (Figura 21) ficara da seguinte forma:

Boas vindas
« B | 3
G Forum de noticias

Livro - Catalogo de animais

Figura 21 Layout de livro

Os capitulos ficardo disponiveis por paginas (Figura 22). Abaixo segue o exemplo do Capitulo

1: Mamiferos.
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« Cachorros:

O cao (Canis lupus familiaris! ), no Brasil também chamado
de cachorro, € um mamifero canideo e talvez o mais
antigo animal domesticado pelo ser humano. Teorias postulam que
surgiu do lobo cinzento no continenteasiatico ha mais de 100 000
anos. Ao longo dos séculos, atraves da domesticacao, o ser humano
realizou uma selecao artificial dos caes por suas aptidoes,
caracteristicas fisicas ou tipos de comportamentos. O resultado foi
uma grande diversidade de racas caninas, as quais variam em
pelagem e tamanho dentro de suas proprias racas, atualmente
classificadas em  diferentes grupos ou categorias. As
designacoes vira-lata (no Brasil) ourafeiro (em Portugal) sao dadas
aos caes sem raca definida ou mesticos descendentes.

+ Gatos:

O gato (Felis silvestris catus), também conhecido como gato
caseiro, gato urbano ou gato domestico, -
um animal da Familia dos felideos, muito popular como animal de
estimacao. Ocupando o topo da cadeia alimentar, €
um predador natural de diversos animais,
como roedores, passaros, lagartixas e alguns insetos.

OO®

Figura 22 Exemplo de Capitulo de Livro

Os capitulos também poderao ser acessados pelo Sumario (Figura 23).

1 Mamiferos

2 Aves
Figura 23 Exemplos de capitulos

Por fim, o professor/tutor, podera criar um documento em .pdf do livro, com capa e sumario

automaticos (Figura 24). Clicar em Print book do menu Configuragdes.




Configuracoes ——

¥ Administracao de livros

B Editar configuragoes

¥ Fungdes designadas
localmente

o Permissoes

® Verificar permissoes

B Filtros

" Logs

= Backup

B Restaurar
Print book
Print this chapter

B Ativar edicao

» Administracdo do curso

P Mudar papel para...

» Minhas configuracoes de perfil
Figura 24 Impressao do livro

O exemplo de um livro pronto, esta no anexo | deste documento.

2.3. Pagina

A subguia pdgina é utilizada para disponibilizar texto ou algum elemento multimidia numa

pagina facilmente editavel.

A insercdo de Nome e Descrigdo (Figura 25) é realizada da mesma forma como mostrado

anteriormente.

~Geral

Nome™* lPagma |
Descricao® || ’“A a!_va? 4“|®umul_”

IBIUABGX,XII— cer RS d @Y 8t
Pardgrafo |~ Estilos vndnlz: Qufa’ S JHW ([ o8k @l

|.: a:

| Familia da fon ® l Tamanho da f( -

|l
II'I.
I'I|

Exemplo de uma pagina.

Caminho: p 4

Exibir descricao na pagina do curso ¢

Figura 25 Insercdo de Nome e Descri¢do a Pagina




Abaixo segue um exemplo de uma pdgina (Figura 26). Nela foi inserida um titulo, uma
imagem e a descri¢cdo para um video. Este video foi retirado do youtube, apenas copiando o link do

mesmo e colando na pagina.

—Conteudo

Conte({dp df E:_:.:.§;| Familia dafon.'|:Tamanho dafer||3= = = 55| A - || - AU || @@ ""“LE”
phging® e SEme e
BIumx x|E=E=E=E- 20 4ROV S+

Pardgrafo  |-| [ Estiles || ||= B S2/|7@7 F 20 w9 (8] Gl

Minha primeira pagina

Assista ao video: perfil do aluno da EAD

https:/fwww.youtube.com/watch?v=mltFjZBM-rU

Caminho: p

Figura 26 Insergao de Conteuido a Pagina

Para que o video fique automaticamente na pdgina do moodle e o aluno ndo precise sair do

site e seja direcionado para a pagina do youtube, basta criar um link para este video.

Para criar o link, selecione o link copiado para a pagina

(https://www.youtube.com/watch?v=mItFjZBM-rU) e clique em Inserir/Editar link. Em URL do Link, cole

novamente o link do video do youtube. No item Alvo, deixar marcada a opcdo Abrir nesta

janela/Frame, para que o video seja aberto na propria pagina da EAD e clique em inserir (Figura 27).



https://www.youtube.com/watch?v=mItFjZBM-rU

=u: || Arial Tamanho da ft = i— = A -3t s QT LS |
B 7 U sx XNEEEE= ® % < A x\[akr;'f\/r:fjr‘i
Paraarafo Estilos L[|= & § iz J L I R IR LW
Minhsz I rimeil I 37l
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Caminho: p » Span » Span » Span » Span » span
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Geralwl Popup “ Eventos “ Avancado I N
- Propriedades gerais
v
URL do link |https://vivevi.youtube.com/watch?v=mitFizBM-rd |[EE]
Alvo | Abrir nesta janela/frame v |
Titulo I |
Classe |-- /A -- v |
omu =
Mo
ao ¢

]
Figura 27 Inserir/Editar Link

A pagina ficard da seguinte forma (Figura28):




Pagina

Minha primeira pagina

Yo

Assista ao video: Perfil do aluno da EAD

Perfil do aluno EAD

Figura 28 Layout da Pagina

A insercdo de videos na prépria pagina da EAD é muito melhor que redirecionar o aluno a

outro site, deixando assim a disciplina personalizada cada dia mais.

2.4. Pasta

A subguia Pasta serve para criar pastas para que os arquivos fiqguem melhor organizados na

pagina do curso.

A inser¢cao de Nome e Descrigdao (Figura 29) é realizada da mesma forma como mostrado

anteriormente.




—Geral

Nome™ |Exemplo de Pasta |
Descricao™ |21 Famita dafon - | Tamanho da ¢ [i= 4= = £E[|A -2 - ¥ - 44| G v 3|
= o8 RS FRC” St
42| |9 o4 @

BiimexEas
Paragrafo w'] Estilos 'HJ; '|z‘ 2

Este & um exemplo de insercdo de pasta.

T'Caminho: p
Exibir [
descricao na
pagina do

curso (@

Figura 29 Insercao de Nome e Descrigao na subguia Pasta
Para criar as pastas, clicar em Diretdrio, e na tela que abrird, digite o nome da Pasta

desejada. Clique em OK (Figura 30).

—Conteudo

Arquivos Caminho: Arquivos
/Adicionar...| (Criar diretorio| [Baixar todos| Tamanho maximo para novos

arquivos: 512Mb
Por favor digite o nome da pasta X

| |

I—Conﬁguraqéee “ Cancelar

Figura 30 Criando Pastas

Foram criadas duas pastas como exemplo: Aula A e Aula B. (Figura 31)

—Conteudo

Arquivos Caminho: Arquivos
\Adicionar...| (Criar diretério| |Baixar todos| Tamanho maximo para novos

arquivos: 512Mb

= Aula A %S?
= Aula B

Figura 31 Criagcao de duas pastas




Para inserir conteddo nas pastas (Figura 32), clicar em cima da pasta desejada -> Adicionar ->

Enviar um arquivo -> Escolher arquivo -> Escolher o arquivo que deseja enviar para a nova pasta ->

Enviar este arquivo.

Arquivos Caminho: Arquivos » Aula C

T \Adicionar...| (Criar diretério| |Baixar todos| Tamanho Calendario
maximo para novos arquivos: 512Mb $ £ @
s Orsetti Nenhum arquivo anexado - abric 2015
File picker

=)

Visualzar como icones

Visualzar como uma lisia

T Arquivos do servidor

T Arquivos recentes

Anexo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

& Enviar um arquivo

Salvar como: | ]

Autor:  |Polyana Ribas Bernardes |

T Arquivos privados

Escolherlicenca: | Todos os direitos reservados v

Enviar este arquivo

SC

Figura 32 Enviando arquivos para a Pasta

O layout da pasta esta mostrado a seguir (Figura 33):




Boas vindas

ng ¢

4| | >

G2 Fdérum de noticias

L] Exemplo de Pasta

Figura 33 Layout da Pasta

A imagem abaixo (Figura 34) ilustra as pastas Aula A e Aula B que foram criadas

anteriormente e os 4 arquivos de exemplo que foram inseridos.

Exemplo de Pasta

Este & um exemplo de insercao de pasta.

—-Aula A
é-A-»Autor - Copia.docx
----- Cadastro de Fornecedores_MODELO - Copia.doc
: - institucional_organograma. pdf
—tAula B
18 Imagem.jpg

Editar

Figura 34 Arquivos inseridos nas Pastas

Para acessar o arquivo (Figura 35), basta clicar em cima do documento desejado que logo

aparecera uma tela perguntando onde vocé quer salvar o documento para pode visualiza-lo.




Exemplo de Pasta

< ab

Este é um exemplo de insercao de pasta.
Dom Seg Ter

—Aula A 3 6
Autor - Copia.docx 12 13 14
Cadastro de Fornecedores_MODELO - Copia.doc 19 20 21
nstitucional organograma.pdf Y- ) ia

& Salvar como

- -

@O'| & » TI-Polyana » Downloads v | 5 l | Pesquisar Downloads yel l
-

Organizar v Nova pasta B= w @

457 Favoritos Nome Data de modificag... Tipo

Bl Area de Trabalho
& Downloads
%l Locais

Nenhum item corresponde a pesquisa.

m

4 Bibliotecas
> @ Documentos
I =] Imagens
> J5 Musicas
b B Videos SllIF] 1 y

Nome: Autor - Copia.docx %

Tipo: [Documento do Microsoft Word v]

# Ocultar pastas [ Salvar ] [ Cancelar ]

E

Figura 35 Visualizando arquivos

2.5. Roétulo

Rétulo é um recurso da plataforma correspondente a caixas de texto que serve para se inserir
textos, figuras, animacoes, graficos, etc no meio dos links de cada atividade da disciplina. Nao se

utiliza textos longos, para que a compreensao seja facilitada.

Para inserir um Rétulo, deve-se clicar em Acrescentar Recurso -> Rétulo e a nova pagina ird

abrir (Figura 36).




s:| Acrescentando um(a) novo(a) Rotulo em Topico 5@

Texto do rotulo l
* |

FEA (T 4@
“ 2R wEEY S

B 7 U s x x|

Parsgrafo |- || Estilos 'H\LHZ’ 2 ||7a; F || owe || o ||8] El
SCaminho: P //
onfiguragées comuns de médul
Visivel ‘Mostrar v i

|Salvar e voltar ao curso| |Cancelar|

Este formulario contém campos obrigatorios marcados com *

Figura 36 Acrescentando um Rétulo

Na parte de Texto do rétulo, sera possivel a insercdo das informacgdes que serdo os rotulos.
Em Configuragdes comuns de mddulos, o rétulo podera ser visivel ou ndo para o aluno, bastando

apenas a selecdo das op¢des Mostrar ou Ocultar.

No exemplo abaixo, temos como rétulo as partes ROtUIO 1 € ......cecveeeveerveeecceecnencecneecnneensees OS

pontos consecutivos pode ser utilizados para separar as atividades (Figura 37).
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Rotulo 1

#| Exemplo de insercao de arquive
Descricao para visualizar exemplo.

-] Exemplo de Pasta

Figura 37 Utilizagdo dos Rétulos




2.6. URL
Este recurso é utilizado quando vocé quiser disponibilizar o link de um site diretamente na
pagina da disciplina para o aluno, sem que ele precise entrar em outras paginas do moodle para

poder encontra-lo.

No exemplo abaixo (Figura 38), foi criado um link chamado de Google para que os alunos

possam saber a pagina da internet em que poderdo fazer pesquisas.

—Geral

Nome* |Google |

=AY - 4@ T
B 7 U #ex x| e B R Y e T
Paragrafo ." Estilos || || nWaz J 2| |9 \\A>r@‘

gy = - =
Descricao | ::;l Familia da fon ~ | Tamanho da fc~ || 3

Ligacdo para uma pagina de pesquisa.

vCaminho: P /

Exibir descricao na [J
pagina do curso @)

Figura 38 Insercao de URL
Para que o moodle redirecione a pagina para a pagina do Google, inserir na parte de URL

externa o endereco do site do Google (Figura 39).

onteudc
URL externa® |nttps://www.google.com_br | Escolha um link .

Figura 39 Link com URL

A opgao Visivel, permite deixar visivel ou ndo a URL para os alunos (Figura 40).

onfiguragées comuns de médul

Visivel [Mostrar v |

Numero de
identificacao do
modulo @

|Salvar e voltar ao curso| |Salvar e mostrar| |Cancelar]|

Figura 40 ConfiguragGes

Ap0s insercdo da URL, o layout ficard como o apresentado a seguir (Figura 41):
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Figura 41 Layout de URL

Ao clicar no link Google, a pdgina a seguir serda mostrada com as informacdes que foram

inseridas inicialmente e, logo abaixo, o link do site do Google para pesquisa (Figura 42).

Google

Ligacao para uma pagina de pesquisa.

Clique o link https://www.google.com.br para abrir o recurso

Figura 42 URL




ANEXO |




Livro - Catalogo de
animais

Exemplo de Livro.

Curso: Polyana Ribas Bernardes, Livro: Livro - Catalogo de animais, Date:
quarta, 22 abril 2015, 15:24




Sumario

1 Mamiferos

2 Aves




« Cachorros:

O cédo (Canis lupus familiaris1 ), no Brasil também chamado de cachorro, &
um mamifero canideo e talvez o mais antigo animal domesticado pelo ser
humano. Teorias postulam que surgiu do lobo
cinzento no continenteasiatico ha mais de 100 000 anos. Ao longo
dos séculos, através da domesticacdao, o ser humano realizou uma sele¢do
artificial dos cdes por suas aptidées, caracteristicas fisicas ou tipos
de comportamentos. O resultado foi uma grande diversidade
de racas caninas, as quais variam em pelagem e tamanho dentro de suas
préprias racas, atualmente classificadas em diferentes grupos ou categorias.
As designacdes vira-lata (no Brasil) ourafeiro (em Portugal) sao dadas aos
caes sem raca definida ou mesticos descendentes.

* Gatos:

O gato (Felis silvestris catus), também conhecido como gato caseiro, gato
urbano ou gato doméstico, € um animal da Familia dos felideos, muito
popular como animal de estimacao. Ocupando o topo da cadeia alimentar, &
um predador natural de diversos animais,
como roedores, passaros, lagartixas e alguns insetos.
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« Arara:

Os termos arara e ara designam varias aves psitaciformes de grande porte,
cauda longa e bico muito forte,1 pertencentes a alguns géneros da
familia Psittacidae O grupo encontra-se num estado de conservacao
ameacada, gracas a caca furtiva devido a sua procura como animais de
estimacdo e, principalmente, ao desaparecimento do seu habitat.arrara
vermelho.

» Pinguim:

O pinguim (RO 1971: pingiim) € uma ave Spheniscidae caracteristica
do Hemisfério Sul, em especial na Antarctida e ilhas dos mares austrais,
chegado a Terra do Fogo, llhas Malvinas e Africa do Sul, entre outros.
Apesar da maior diversidade de pinguins se encontrar na Antartida e regides
polares, ha também espécies que habitam nos trépicos como por exemplo
0 pinguim-das-galapagos. A morfologia dos pinguins reflete varias
adaptacdes a vida no meio aquatico: o corpo é fusiforme; as asas atrofiadas
desempenham a funcdo de barbatanas e as penas sdo impermeabilizados
através da secrecdao de Oleos. Os pinguins alimentam-se de
pequenospeixes, krill e outras formas de vida marinha, sendo por sua vez
vitimas da predacdo de orcas e focas-leopardo.
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