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Para utilizar as funcionalidades acesse o Moodle: http://moodle.ead.ufvjm.edu.br/ e 

clique na disciplina. 

É necessário ativar o modo de edição para acrescentar e/ou modificar recursos ou 

atividades na disciplina. Isso pode ser feito clicando no botão Ativar Edição disponível no 

canto superior direito da página ou no bloco de administração. 

 

 

Figura 1 - Ativar Edição 

  
  
  
  

 

 

  
  
  

                             

  
  

  
  

 

 

  
  
  

1. INTRODUÇÃO 

http://moodle.ead.ufvjm.edu.br/
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Para desativar o modo edição basta clicar em Desativar Edição. 

 

Figura 2 - Desativar Edição 

 

Para acrescentar um recurso ou atividade basta clicar nos itens correspondentes: 
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No modo edição, alguns ícones de configuração podem ser exibidos: 

: permite mover qualquer item (recurso ou atividade) na página 

da disciplina. 

: efetuam o deslocamento do item para outra linha. 

 : utilizado para editar um recurso ou atividade. 

 : permite duplicar a atividade ou recurso. 

 : ícone para excluir um recurso ou atividade. 

 : indica que a atividade ou recurso está visível para os alunos. Para ocultar a 

visualização pelos alunos basta clicar sobre esse ícone e então será exibido o 

ícone .  

 : ícone de ajuda 
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 Inicialmente, o curso criado possui o layout abaixo (Figura 3). 

 
Figura 3 Layout do curso 

 A primeira coisa a se fazer é criar um título e inserir uma imagem para que o curso tenha uma 

aparência mais agradável ao aluno (Figura 4). Será preciso clicar no curso desejado, entrar no modo 

de edição e clicar no ícone da mão segurando um lápis. 

 
Figura 4 Edição do sumário 

 Na página que será aberta (Figura 5), criar o nome da seção e inserir uma imagem. Para dar 

um nome ao curso, basta colocar a frase desejada no espaço denominado Nome da seção e para 

inserir a imagem, basta clicar na imagem da árvore abaixo. 

 
Figura 5 Edição do Sumário 

 Ao clicar no ícone de editar/inserir imagem, clicar no botão Encontrar ou enviar uma 

imagem... (Figura 6) e clicar no botão Enviar um arquivo e, logo após, em Escolher arquivo (Figura 

7).  
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Figura 6 Inserir/Editar imagem 

 
Figura 7 Enviar um arquivo 

 Agora basta escolher a imagem desejada, salva em seu computador, e clicar em Abrir (Figura 

8). 
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Figura 8 Escolha da imagem 

 O nome da imagem aparecerá ao lado da palavra anexo, para certificar que a imagem foi 

selecionada corretamente (Figura 9). 

 
Figura 9 Anexando a imagem 

 Agora basta clicar no botão Enviar este arquivo, que a imagem aparecerá na edição do 

sumário (Figura 10). 
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Figura 10 Inserção de título e imagem 

 Clicando em Salvar mudanças, o novo layout será o seguinte (Figura 11): 

 
Figura 11 Novo layout com a Edição Ativada 

 
Figura 12 Novo layout com a Edição desativada 
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 É bom lembrar que, para que o curso fique com uma aparência mais amigável, é necessário 

que as imagens não sejam grandes, para que o aluno não tenha que ficar rolando a página para 

baixo, para encontrar o conteúdo necessário. É aconselhável centralizar a imagem, no momento da 

edição. 

 As demais ferramentas presentes na edição de qualquer texto são bem semelhantes as do 

Microsoft Word, sendo elas: 

 
Apresenta todos os estilos de fontes disponíveis. 

 
Apresenta todos os tamanhos de fontes disponíveis. 

 Inicia uma lista com marcadores.  

 Inicia uma lista numerada.  

 

O espaço existente entre a margem esquerda e o início de um 
parágrafo pode ser definido através dos indicadores da régua 
horizontal ou através dos botões Aumentar recuo ou Diminuir recuo. 

 
Altera a cor do texto.  

 
Faz o texto parecer como se tivesse sido marcado com um marca-
texto.   

 
Alternar verificação ortográfica em diversos idiomas. 

 
Editar CSS.   

 
Aplica Negrito ao texto selecionado. 

 Aplica Itálico ao texto selecionado.  

 Sublinhar o texto selecionado.  

 Desenhar uma linha no meio do texto selecionado.  

 Cria letras pequenas abaixo da linha de base do texto.  

 
Cria letras pequenas acima da linha do texto. 

 

Alinha o texto à esquerda, centralizado, à direita ou às margens 

esquerda e direita, adicionando espaço extra entre as palavras 

conforme necessário.  

 
Inserir/editar link. 

 
Remover link. 

 
Impedir vinculação automática. 
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Inserir/editar imagem. 

 
Moodle media. 

 
Inserir emoticon. 

 
Inserir nova tabela. 

 
Inserir mathjax. 

 
Inserir equação. 

 
Googletex. 

 
Google Charts. 

 
GEONExT. 

 
Asciisvg. 

 
Editar o estilo do parágrafo. 

 
Inserir/editar âncora. 

 
Separador horizontal. 

 
Inserir um espaço “sem quebra”. 

 
Inserir caracteres especiais. 

 
Selecionar tudo. 

 
Limpar código incorreto. 

 
Remover formatação. 

 
Mostra marcas de parágrafo ou outros símbolos de formatação 
ocultos. 

 
Desfazer e refazer uma ação.  

 
Localizar/substituir. 

 
Colar como texto plano. 

 

 A guia Acrescentar recurso (Figura 13) possui 6 subguias: Arquivo, Livro, Página, Pasta, Rótulo 

e URL. Cada uma será explicada a seguir. 
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Figura 13 Acrescentar recurso 

2.1.  Arquivo 

 A subguia Arquivo (Figura 14), é responsável por adicionar um arquivo à página do curso. Um 

nome e descrição poderão ser adicionados, para deixar a atividade mais intuitiva. 

 

Figura 14 Subguia Arquivo 

 A parte de conteúdo (Figura 15) serve para anexar o arquivo desejado, com tamanho máximo 

de 512Mb. 

 

Figura 15 Anexar conteúdo 

 Ao clicar em Salvar e voltar ao curso, o layout será como mostrado à seguir (Figura 16). 

  
  
  
  

 

 

  
  
  

  
  
  
  

 

 

  
  
  



 

 

12 

 

Figura 16 Layout Arquivo 

 Para baixar o arquivo anexado, basta clicar no título criado anteriormente: Exemplo de 

inserção de arquivo, que o arquivo será baixado automaticamente, bastando apenas a escolha do 

diretório que desejar salvar o mesmo (Figura 17). 

 

Figura 17 Baixando o Arquivo 
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2.2. Livro 

Este recurso serve para organizar todo o conteúdo em páginas interligadas. O nome do livro e 

sua descrição (Figura 18) são inseridos da mesma maneira como feito anteriormente. A Numeração 

de capítulo indica a forma como os capítulos podem ser enumerados, podendo ser: Nada, Números, 

Bolinhas e Identado. 

 

Figura 18 Inserção de Nome e Descrição do livro 

 A próxima página (Figura 19) será para inserir o Título do Capítulo e o Conteúdo. No exemplo 

abaixo foi criado um capítulo sobre Mamíferos e o conteúdo sobre Cachorros e Gatos. 
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Figura 19 Edição de Capítulos 

 Os capítulos poderão ser editados (Figura 20), à qualquer momento, por meio do menu 

Sumário.  
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Figura 20 Edição de Capítulos 

 O layout do livro (Figura 21) ficará da seguinte forma: 

 

Figura 21 Layout de livro 

 Os capítulos ficarão disponíveis por páginas (Figura 22). Abaixo segue o exemplo do Capítulo 

1: Mamíferos. 
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Figura 22 Exemplo de Capítulo de Livro 

 Os capítulos também poderão ser acessados pelo Sumário (Figura 23). 

 

Figura 23 Exemplos de capítulos 

 Por fim, o professor/tutor, poderá criar um documento em .pdf do livro, com capa e sumário 

automáticos (Figura 24). Clicar em Print book do menu Configurações. 
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Figura 24 Impressão do livro 

 O exemplo de um livro pronto, está no anexo I deste documento. 

2.3. Página 

 A subguia página é utilizada para disponibilizar texto ou algum elemento multimídia numa 

página facilmente editável.  

 A inserção de Nome e Descrição (Figura 25) é realizada da mesma forma como mostrado 

anteriormente. 

 

Figura 25 Inserção de Nome e Descrição à Página 
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 Abaixo segue um exemplo de uma página (Figura 26). Nela foi inserida um título, uma 

imagem e a descrição para um vídeo. Este vídeo foi retirado do youtube, apenas copiando o link do 

mesmo e colando na página. 

 

Figura 26 Inserção de Conteúdo à Página 

 Para que o vídeo fique automaticamente na página do moodle e o aluno não precise sair do 

site e seja direcionado para a página do youtube, basta criar um link para este vídeo.  

Para criar o link, selecione o link copiado para a página 

(https://www.youtube.com/watch?v=mItFjZBM-rU) e clique em Inserir/Editar link. Em URL do Link, cole 

novamente o link do vídeo do youtube. No item Alvo, deixar marcada a opção Abrir nesta 

janela/Frame, para que o vídeo seja aberto na própria página da EAD e clique em inserir (Figura 27). 

  
  
  
  

 

https://www.youtube.com/watch?v=mItFjZBM-rU
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Figura 27 Inserir/Editar Link 

 A página ficará da seguinte forma (Figura28): 
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Figura 28 Layout da Página 

 A inserção de vídeos na própria página da EAD é muito melhor que redirecionar o aluno à 

outro site, deixando assim a disciplina personalizada cada dia mais. 

2.4. Pasta 

A subguia Pasta serve para criar pastas para que os arquivos fiquem melhor organizados na 

página do curso. 

A inserção de Nome e Descrição (Figura 29) é realizada da mesma forma como mostrado 

anteriormente. 
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Figura 29 Inserção de Nome e Descrição na subguia Pasta 

 Para criar as pastas, clicar em Diretório, e na tela que abrirá, digite o nome da Pasta 

desejada. Clique em OK (Figura 30). 

 

Figura 30 Criando Pastas 

 Foram criadas duas pastas como exemplo: Aula A e  Aula B. (Figura 31) 

 

Figura 31 Criação de duas pastas 
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 Para inserir conteúdo nas pastas (Figura 32), clicar em cima da pasta desejada -> Adicionar -> 

Enviar um arquivo -> Escolher arquivo -> Escolher o arquivo que deseja enviar para a nova pasta -> 

Enviar este arquivo. 

 

Figura 32 Enviando arquivos para a Pasta 

 O layout da pasta está mostrado à seguir (Figura 33): 
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Figura 33 Layout da Pasta 

 A imagem abaixo (Figura 34) ilustra as pastas Aula A e Aula B que foram criadas 

anteriormente e os 4 arquivos de exemplo que foram inseridos. 

 

Figura 34 Arquivos inseridos nas Pastas 

Para acessar o arquivo (Figura 35), basta clicar em cima do documento desejado que logo 

aparecerá uma tela perguntando onde você quer salvar o documento para pode visualizá-lo. 
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Figura 35 Visualizando arquivos 

2.5. Rótulo 

Rótulo é um recurso da plataforma correspondente a caixas de texto que serve para se inserir 

textos, figuras, animações, gráficos, etc no meio dos links de cada atividade da disciplina. Não se 

utiliza textos longos, para que a compreensão seja facilitada. 

Para inserir um Rótulo, deve-se clicar em Acrescentar Recurso -> Rótulo e a nova página irá 

abrir (Figura 36). 
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Figura 36 Acrescentando um Rótulo 

Na parte de Texto do rótulo, será possível a inserção das informações que serão os rótulos. 

Em Configurações comuns de módulos, o rótulo poderá ser vísível ou não para o aluno, bastando 

apenas a seleção das opções Mostrar ou Ocultar. 

No exemplo abaixo, temos como rótulo as partes Rótulo 1 e ……………………………………….. Os 

pontos consecutivos pode ser utilizados para separar as atividades (Figura 37). 

 

Figura 37 Utilização dos Rótulos 
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2.6. URL 

Este recurso é utilizado quando você quiser disponibilizar o link de um site diretamente na 

página da disciplina para o aluno, sem que ele precise entrar em outras páginas do moodle para 

poder encontrá-lo. 

No exemplo abaixo (Figura 38), foi criado um link chamado de Google para que os alunos 

possam saber a página da internet em que poderão fazer pesquisas. 

 

Figura 38 Inserção de URL 

Para que o moodle redirecione a página para a página do Google, inserir na parte de URL 

externa o endereço do site do Google (Figura 39). 

 

Figura 39 Link com URL 

 A opção Visível, permite deixar visível ou não a URL para os alunos (Figura 40). 

 

Figura 40 Configurações 

Após inserção da URL, o layout ficará como o apresentado à seguir (Figura 41): 
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Figura 41 Layout de URL 

Ao clicar no link Google, a página a seguir será mostrada com as informações que foram 

inseridas inicialmente e, logo abaixo, o link do site do Google para pesquisa (Figura 42).  

 

Figura 42 URL 

 

  

  
  
  
  

 



 

 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  
  

  
  

 

 

  
  
  

a    ANEXO I 



 

 

29 

 



 

 

30 

 



 

 

31 

 



 

 

32 

 



 

 

33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


