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MODO DE EDIÇÃO 
 

Para utilizar as funcionalidades acesse o Moodle: http://moodle.ead.ufvjm.edu.br/ e clique na 

disciplina. 

É necessário ativar o modo de edição para acrescentar e/ou modificar recursos ou atividades 

na disciplina. Isso pode ser feito clicando no botão Ativar Edição disponível no canto superior direito 

da página ou no bloco Configurações. 

 

 

Figura 1 - Ativar Edição 
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Para desativar o modo edição é necessário clicar em Desativar Edição. 

 

 

Figura 2 - Desativar edição 

 

Para acrescentar um recurso ou atividade basta clicar nos itens correspondentes: 

 

No modo edição, alguns ícones de configuração podem ser exibidos: 
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: permite mover qualquer item (recurso ou atividade) na página da 

disciplina. 

: efetuam o deslocamento do item para outra linha. 

 : utilizado para editar um recurso ou atividade. 

 : permite duplicar a atividade ou recurso. 

 : ícone para excluir um recurso ou atividade. 

 : indica que a atividade ou recurso está visível para os alunos. Para ocultar a visualização 

pelos alunos basta clicar sobre esse ícone e então será exibido o ícone .  

 : ícone de ajuda 
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BASE DE DADOS 

 
A atividade base de dados permite criar, manter e pesquisar em um banco de informações de 

forma que os participantes de um curso possam ler e fazer download dos arquivos disponibilizados 

(imagens, textos, áudio, vídeo, planilhas etc.). Ela pode ser utilizada, por exemplo, na criação de uma 

Biblioteca Virtual. 

Como foi visto no capítulo Introdução, para acrescentar uma atividade basta selecioná-la 

entre as opções disponíveis, conforme figura a seguir: 

 

 

Figura 3 - Base de dados 

 

Ao selecionar a atividade Base de Dados a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades 

de configuração: 
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Figura 4 - Acrescentando uma base de dados 
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1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome (obrigatório): nome ou título da atividade. 

 Introdução (obrigatório): breve introdução/definição sobre a atividade. 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a introdução será exibida na página do 

curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

 Disponível a partir de: data a partir da qual a atividade estará disponível para envio de dados. 

 Disponível até: data de término da atividade. 

 Visível a partir de: data inicial para visualização do conteúdo pelo aluno. 

 Visível até: data limite para visualização do conteúdo pelo aluno. 

 Itens obrigatórios: número de itens obrigatórios que o aluno deve enviar. Se o número 

definido de itens não for submetido pelos usuários, eles visualizarão um lembrete. 

 Itens obrigatórios antes da visualização: número de itens que o aluno deve enviar antes que 

lhe seja permitido visualizar informações criadas por outros participantes. 

 Máximo de itens: número máximo de itens que um aluno pode criar nesta atividade. 

 Comentários: ao selecionar SIM, é possível que os alunos façam comentários. 

 Exigir aprovação?: determina se o arquivo deve ser aprovado pelo professor antes que 

estejam acessíveis aos alunos. Isso é útil para moderar a publicação de conteúdos impróprios. 

Nota 

 Categoria de nota: se a atividade for avaliativa, deverá ser vinculada a uma categoria de 

notas. 

Avaliações 

 Tipo agregado: define como as avaliações dadas serão combinadas para formar a nota final. 

o Nenhuma avaliação: a atividade não aparece em notas. 

o Média das avaliações: média das notas. 

o Contagem das avaliações: a quantidade de itens avaliados gera a nota final. 

o Avaliação máxima: a melhor avaliação será a nota final. 

o Avaliação mínima: a pior avaliação será a nota final. 

o Soma das avaliações: todas as avaliações são somadas, gerando a nota final. 

 Escala: determina o tipo de escala que será atribuída para a determinação da nota, caso uma 

das opções do campo Tipo agregado tenha sido selecionada. 

  
  
  

  
 

 

  
  
  



 

 

9 

 Permitir avaliações apenas para os itens com datas neste intervalo: define o período no qual 

a atividade será avaliada, caso uma das opções do campo Tipo agregado tenha sido selecionada e a 

Escala tenha sido definida. 

Configurações comuns de módulos 

 Modalidade grupo: permite que a atividade seja configurada para grupos específicos. 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade não esteja 

inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para cálculo de avaliação 

nas notas. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado a opção Agrupamento é inserida entre os itens: 

 Agrupamento: selecione a opção com o nome do agrupamento existente. Mantenha a opção 

Nenhum se não desejar especificação de grupos. 

 

2. Criando uma base de dados 

Para criar uma base de dados são necessários os seguintes passos: 

1) Clique na disciplina em que deseja inserir a base de dados. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Base de Dados.  

4) A figura 4 será exibida. 

5) Preencha os campos como desejar. Para o exemplo irei criar uma Biblioteca Virtual: 
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Figura 5 - Acrescentando uma base de dados/Exemplo 
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6) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações, 

visualizar a atividade e continuar a efetuar a configuração; e em Cancelar, caso queira cancelar a 

criação da atividade. 

7) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e que a atividade base de dados seja 

excluída, dentre outras opções. 

 

 

Figura 6 - Opções para a base de dados 

 
8) Clique sobre o nome da base de dados, no caso “Biblioteca”. A tela a seguir é exibida 

com opções de configuração (links à esquerda e abas) e de criação de campos: Criar novo campo. 

Essa tela também é apresentada quando na figura 5 clicamos no botão Salvar e mostrar. 
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Figura 7 - Configurações base de dados 

 
 

Conhecendo os campos e as abas 

1. Campos: 

Conforme pode ser visualizado na figura acima, a mensagem “Nenhum campo definido nesta 

base dados. Por favor, crie alguns ou escolha um novo conjunto-padrão antes de iniciar” é 

apresentada indicando que devem ser escolhidos os campos que farão parte da atividade. 

Para tanto, em Criar novo campo selecione o(s) campo(s) desejados: 

 Área de Texto: nesse campo pode ser escrito um texto conforme solicitação do 

professor. A largura e altura da área de texto podem ser definidas. 

 

 

Figura 8 - Campo de área de texto 
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 Arquivo: esse campo permite que sejam postados arquivos de diferentes formatos. O 

tamanho máximo desse arquivo pode ser definido. 

 

 

Figura 9 - Campo Arquivo 

 

 Botões de opção: com esse campo é possível inserir opções de forma que somente 

uma resposta pode ser selecionada.  

 

 

Figura 10 - Campo botão rádio 

 

 Caixa de seleção: com este campo é possível inserir opções de forma que possam ser 

selecionadas várias opções.  
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Figura 11 - Campo checkbox 

 

 Data: nesse campo pode ser inserida uma data, por exemplo, a de postagem da 

informação. 

 

 

Figura 12 - Campo data 

 

 Imagem: permite a inserção de uma imagem com um tamanho definido. 
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Figura 13 - Campo imagem 

 

 Latitude/Longitude: campo utilizado para que o aluno possa inserir uma localização 

geográfica. 

 

 

Figura 14 - Campo latitude/longitude 

 

 Menu: possui mesma função que o campo “Botões de Opção”. 
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Figura 15 - Campo menu 

 

 Menu (múltipla escolha): mesma função do campo “Caixa de Seleção”. 

 

 

Figura 16 - Campo menu multipla-escolha 

 

 Número: permite adicionar números na base de dados. 
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Figura 17 - Campo número 

 

 Texto: com esse campo é possível adicionar textos curtos na base de dados (máximo 

de 60 caracteres). 

 

 

Figura 18 - Campo texto 

 

 URL: utilizado para inserir ou compartilhar links na base de dados. Para acessar o site 

automaticamente após clicar no link, selecione a opção “Criar link automático à URL”. 

 

 

Figura 19 - Campo url 
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2. Abas 

Após a criação de campos, é possível navegar pelas abas: 

 Ver lista: nessa aba é mostrada a listagem de itens que foram postados pelos alunos 

da disciplina. Os itens podem ser analisados, editados ou excluídos pelo professor. 

 Ver item único: selecionando essa aba é possível visualizar um arquivo por vez. Cada 

arquivo pode ser analisado, editado ou excluído. 

 Busca: utilizada para buscar os itens disponíveis na atividade. 

 Acrescentar Item: permite a inserção de dados definidos ao criar os campos. 

 Exportar: permite exportar as informações da base de dados em dois formatos (CSV e 

ODS). É possível também selecionar os campos que deseja exportar. 

 Modelos: é um tipo de configuração avançada onde é possível efetuar a formatação 

da atividade. É aconselhável manter a formatação original. 

 Conjuntos de modelos padrão: nessa aba é possível exportar ou importar modelos de 

base de dados. 

 

9) Na medida em que os campos vão sendo criados, eles aparecem na Aba Campos como 

mostra a figura abaixo, podendo ser excluídos ou editados. Para o exemplo criei os campos “Área de 

Texto”, “Arquivo” e “Imagem”.  

 

 

Figura 20 - Aba campos 
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10) Nesse momento a base de dados já pode ser visualizada na página principal da 

disciplina pelo professor e pelo aluno, e está pronta para receber informações externas: 

 

Figura 21 - Base de dados: visão do professor e do aluno 

 

11) Clicando sobre o nome da base de dados, no caso “Biblioteca Virtual” (isso também 

pode ser feito no modo de edição ativado, pelo professor), a tela a seguir é exibida: 

 

 

Figura 22 - Visão professor 

 

 

Figura 23 - Visão aluno 
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12) Para preencher as informações da base de dados clique sobre a Aba Acrescentar Item. 

A imagem abaixo é exibida para que as informações sejam inseridas. No exemplo abaixo foram 

preenchidas informações na área de texto e inseridos um arquivo de texto (Manual aluno.pdf) e uma 

imagem (ufvjm.png). 

 

 

Figura 24 - Novo item: visão professor e aluno 

 

13)  Clique no botão Gravar e mostrar. A seguinte tela é apresentada com as informações 

inseridas e as opções de edição e exclusão para o professor. 
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Figura 25 - Editar base: professor 

 

 

Figura 26 - Editar base: aluno 
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CHAT 

 
O Chat é uma ferramenta de comunicação que permite uma interação em tempo real entre o 

professor e o aluno dentro do Moodle. Esta é uma forma interessante de se obter diferentes pontos 

de vista em relação ao assunto discutido na disciplina. 

Como foi visto no capítulo Introdução, para acrescentar uma atividade basta selecioná-la 

entre as opções disponíveis, conforme figura a seguir: 

 

 

Figura 27 - Chat 

 

Ao selecionar a atividade Chat a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades de 

configuração: 
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Figura 28 - Acrescentando um chat 

 

1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome desta Sala (obrigatório): nome ou título da atividade. 

 Introdução (obrigatório): breve introdução/definição sobre a atividade. 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a introdução será exibida na 

página do curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

 Data do próximo chat: definir a data e horário do chat para que essa informação seja 

visualizada pelos alunos. 

 Repetir sessões: apresenta opções que irão definir a forma de utilização do chat.  
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Figura 29 - Repetir sessões 

 

 Salvar as sessões encerradas: nesse campo pode ser informado se, após seu 

encerramento, o chat nunca será excluído ou se será mantido por determinada quantidade 

de dias. 

 

 

Figura 30 - Salvar sessões encerradas 

 

 Todos podem ver as sessões encerradas: ao selecionar a opção NÃO, os alunos não 

terão acesso ao chat encerrado. Selecionando a opção SIM, os alunos poderão visualizar o 

histórico do bate-papo por meio do link Ver sessões encerradas. 

 

Configurações comuns de módulos 

 Modalidade grupo: permite que a atividade seja configurada para grupos específicos. 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade 

não esteja inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para 

cálculo de avaliação nas notas. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado a opção Agrupamento é inserida entre os itens: 
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 Agrupamento: selecione a opção com o nome do agrupamento existente. Mantenha a 

opção Nenhum se não desejar grupos. 

 

2. Criando um chat 

Para criar um chat são necessários os seguintes passos: 

1) Clique na disciplina em que deseja inserir o chat. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Chat.  

4) A figura 31 será exibida. 

5) Preencha os campos como desejar.  

 

 

Figura 31 - Acrescentando um chat/Exemplo 

 

6) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e 

visualizar a atividade; e em Cancelar, caso queira cancelar a criação do chat. 

7) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e o chat excluído, dentre outras opções. 
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Figura 32 - Opções para o chat 

  

8) Para testar o funcionamento do chat: 

 Clique sobre o nome do chat, no caso acima “Chat sobre o Capítulo” (figura 32). A tela 

a seguir é exibida com opções de configuração (links à esquerda no bloco Configurações). 

Essa tela também é apresentada quando na figura 31 clicamos no botão Salvar e mostrar. 

 

 

Figura 33 - Configurações chat 
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 Clique sobre o link Clique aqui para entrar no chat agora para acessar o chat. O 

sistema abre a janela do bate papo. 

 

 

Figura 34 - Janela do chat 

 

3. Visualizando e participando do Chat 

Quando existe algum chat agendado, ele aparece no bloco Próximos eventos, disponível no 

canto inferior direito, tanto para o professor quanto para o aluno. 

 

 

Figura 35 - Próximos eventos 
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Para acessar o chat, clique sobre o título. No caso acima, “Chat sobre o Capítulo 8”. O sistema 

exibirá a tela abaixo permitindo a interação aluno-professor: 

 

 

Figura 36 - Participando do chat: visão do aluno e do professor 

 

4. Visualizando chats encerrados 

O professor pode visualizar os chats que já foram encerrados da seguinte forma: 

1) Clique na sua disciplina, na Página Inicial do Moodle: 
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Figura 37 - Página inicial do Moodle 

 

2) O sistema irá mostrar a seguinte página: 
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Figura 38 - Ver chat 

 

3) Clicando sobre o nome do chat (no caso acima Chat sobre o Capítulo 8) a tela abaixo é 

mostrada com a opção Ver sessões encerradas. Para acessá-las basta clicar sobre o link 

correspondente. 

 

 

Figura 39 - Ver sessões encerradas 
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o O sistema irá exibir as sessões de chat que já foram encerradas. 

o Se não existir nenhuma sessão completa (figura 40) clique em Mostrar todas as 

sessões para ver ou excluir o chat (figura 41). 

 

 

Figura 40 - Nenhuma sessão completa 

 

 

Figura 41 - Todas as sessões 
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ESCOLHA 

 

A escolha é uma atividade que permite ao professor elaborar uma pergunta com múltiplas 

opções de resposta. Pode ser usada para pesquisas de opinião, por exemplo. 

Como foi visto no capítulo Introdução, para acrescentar uma atividade basta selecioná-la 

entre as opções disponíveis, conforme figura a seguir: 

 

 

Figura 42 - Escolha 

 

Ao selecionar a atividade Escolha, a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades de 

configuração: 
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Figura 43 - Acrescentando uma escolha 

 

1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome da Escolha (obrigatório): nome ou título da atividade. 

 Introdução (obrigatório): breve introdução/definição sobre a atividade. 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a introdução será exibida na página do 

curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

Limitar 

 Limitar o número de respostas permitidas: selecione a opção Ativar caso queira restringir a 

quantidade de participantes que podem selecionar uma determinada alternativa (o campo Limitar 

dos quadros de opção ficam ativos para inserção de dados). Caso contrário, selecione Desabilitar. 

Opção 1, 2, 3 ... 

 Como padrão existem cinco opções. Para acrescentar mais opções basta clicar no botão 

Acrescentar 3 campos no form. 

 

 

  
  

  
  

 

 

  
  
  



 

 

35 

 Opção: inserir uma das alternativas a serem escolhidas na atividade. 

 Limitar: coloca o número de vezes que cada opção poderá ser selecionada. 

Aceitar respostas apenas neste período: 

 Aceitar respostas apenas neste período: quando habilitado, é possível determinar a data de 

abertura através da opção Abrir e a de finalização (opção Até). 

Configurações diversas 

 Formato de visualização: definir a posição das alternativas, horizontal ou vertical. 

 Publicar resultados: determinar quando os alunos visualizarão os resultados. 

 

 

Figura 44 - Publicar resultados 

 

 Privacidade dos resultados: esse campo fica habilitado se em Publicar resultados tiver sido 

selecionada alguma das três ultimas opções. Permite ao professor definir como os alunos vão 

visualizar os resultados. 

 

 

Figura 45 - Privacidade de resultados 

 

 Permitir a atualização da escolha feita: o professor define se o aluno poderá editar a 

alternativa escolhida ou não. 

 Mostra coluna Nenhuma Resposta: ao selecionar a opção SIM, o sistema irá exibir como 

alternativa uma coluna sem respostas. 

Configurações comuns de módulos 

 Modalidade grupo: permite que a atividade seja configurada para grupos específicos. 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 
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 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade não esteja 

inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para cálculo de avaliação 

nas notas. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado a opção Agrupamento é inserida entre os itens: 

 Agrupamento: selecione a opção com o nome do agrupamento existente. Mantenha a opção 

Nenhum se não desejar grupos. 

 

2. Criando uma escolha 

Para criar uma atividade do tipo escolha são necessários os seguintes passos: 

1) Clique na disciplina em que deseja inserir a escolha. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Escolha.  

4) A figura 46 será exibida. 

5) Preencha os campos como desejar. Para o exemplo irei criar uma atividade onde os 

alunos irão dar sua opinião sobre a disciplina. 

 

 

  
  

  
  

 

 

  
  
  



 

 

37 

 

 

 

  
  

  
  

 

 

  
  
  



 

 

38 

 

Figura 46 - Acrescentando uma escolha/Exemplo 

 

6) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e 

visualizar a atividade; e em Cancelar, caso queira cancelar a criação da atividade. 

7) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e que a atividade escolha seja excluída, 

dentre outras opções. 
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Figura 47 - Opções para a escolha 

 

8) Clique sobre o nome da escolha, no caso “Disciplina”. A tela a seguir é exibida com 

opções de configuração (links à esquerda no bloco Configurações). Essa tela também é apresentada 

quando na figura 46 clicamos no botão Salvar e mostrar. 

 

 

Figura 48 - Configurações escolha 
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9) Para testar o funcionamento da atividade: 

a. Selecione a opção desejada e clique no botão Gravar a minha resposta. O sistema 

apresenta a seguinte informação na tela: 

 

 

Figura 49 - Escolha gravada 

 

b. Clicando sobre o link Ver 1 respostas é possível: ver as respostas já enviadas, 

marcar/desmarcar as seleções para efetuar a ação de excluir  e fazer o download da tabela no 

formato desejado: 

 

Figura 50 - Ver respostas 

 

3. Respondendo a uma escolha 

Quando disponível, a escolha fica na página principal da disciplina tanto para o professor 

quanto para o aluno: 
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Figura 51 - Respondendo escolha: visão do professor e do aluno 

 

Ao clicar sobre o nome da escolha para inserir a resposta, a página a seguir é exibida: 

 

 

Figura 52 - Inserindo resposta: visão professor 
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Figura 53 - Inserindo resposta: visão do aluno 

Basta selecionar a resposta desejada e clicar em Gravar a minha resposta. 

Para o professor o sistema exibe uma mensagem como na figura 49. Para o aluno não é 

exibida a opção Ver respostas. 

 

4. Visualizando a resposta 

Para visualizar a resposta basta clicar no nome da escolha (figura 51). O professor também 

consegue ver as outras respostas, como mostra a figura abaixo:  

 

 

Figura 54 - Visualizando respostas 
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FÓRUNS 

 
São ferramentas de discussão que permitem a interação, comunicação e troca de 

informações entre os participantes de uma disciplina. Os fóruns podem ser estruturados de acordo 

com a necessidade do professor e as mensagens enviadas podem possuir anexos de diferentes 

formatos. 

Como foi visto no capítulo Introdução, para acrescentar uma atividade basta selecioná-la 

entre as opções disponíveis, conforme figura a seguir: 

 

 

Figura 55 - Fórum 

 

Ao selecionar a atividade Fórum, a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades de 

configuração: 
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Figura 56 - Acrescentando um fórum 
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1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome do Fórum (obrigatório): insira o nome do fórum 

 Tipo de Fórum: escolha o tipo desejado considerando seu objetivo. 

 

 

Figura 57 - Tipo de fórum 

 

o Cada usuário inicia apenas UM NOVO tópico: cada participante do fórum pode abrir 

apenas um novo tópico de discussão. 

o Fórum P e R (perguntas e respostas): o aluno somente irá visualizar a resposta dos 

outros depois que inserir a sua resposta. 

o Fórum geral: é um fórum geral, aberto, onde o participante pode abrir um novo tópico 

de discussão quando desejar, sem limites. 

o Fórum padrão exibido em um formato de blog: esse tipo mostra cada tópico de 

discussão do fórum com seus conteúdos e mensagem na mesma página. Em cada tópico é 

possível responder às mensagens clicando em Discutir esse fórum. 

o Uma única discussão simples: é um único tópico criado em uma página, usado para 

discussões breves e precisas. 

 Introdução ao Fórum: breve introdução/definição sobre a atividade 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a introdução será exibida na página 

do curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

 Modo de assinatura: um assinante é um usuário que recebe cópias das mensagens de um 

fórum via e-mail.  

 

 

Figura 58 - Modo de assinatura 
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o Assinatura opcional: o usuário define quando será assinante. 

o Assinatura forçada: o usuário será assinante e não pode cancelar. 

o Assinatura automática: todos os usuários são assinantes inicialmente, mas podem 

cancelar quando desejarem. 

o Assinatura desabilitada: a assinatura fica desabilitada. 

 Monitorar a leitura desde fórum? 

o Opcional: o aluno pode escolher se quer monitorar ou não o fórum. 

o Ativar: monitoramento do fórum sempre ativo. 

o Desativar: monitoramento do fórum sempre desativado. 

 Tamanho máximo do anexo: definir o tamanho máximo dos anexos das mensagens do 

fórum. 

 Número máximo de arquivos anexados: definir a quantidade máxima de arquivos que 

podem ser anexados em uma mensagem do fórum. 

Limite de mensagens para bloqueio 

 Duração do bloqueio: determinar o tempo em que o envio de mensagens pelo aluno estará 

bloqueado. 

 Limite de mensagens para bloqueio: os alunos podem ser impedidos de enviar mensagens 

depois de atingir um número de mensagens enviadas num dado período. Eles receberão avisos 

quando se aproximarem deste limite. Definindo uma quantidade de dias no campo Duração de 

bloqueio e configurando o limite como zero o bloqueio é desabilitado. 

 Limite de mensagem para aviso: nesse campo é possível definir se os alunos receberão um 

aviso quando se aproximarem do limite de mensagens. Para tanto, é necessário determinar o 

número de mensagens que irá habilitar o envio desse aviso. Se o campo Limite de mensagens para 

bloqueio estiver desabilitado, os avisos também estarão. 

Nota 

Categoria de nota: se a atividade for avaliativa, deverá ser vinculada a uma categoria de notas. 

Avaliações 

 Tipo agregado: define como as avaliações dadas serão combinadas para formar a nota final. 

o Nenhuma avaliação: a atividade não aparece em notas. 

o Média das avaliações: média das notas. 

o Contagem das avaliações: a quantidade de itens avaliados gera a nota final. 
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o Avaliação máxima: a melhor avaliação será a nota final. 

o Avaliação mínima: a pior avaliação será a nota final 

o Soma das avaliações: todas as avaliações são somadas. 

 Escala: determina o tipo de escala que será atribuída para a determinação da nota, caso uma 

das opções do campo Tipo agregado tenha sido selecionada. 

 Permitir avaliações apenas para os itens com datas neste intervalo: define o período no qual 

a atividade será avaliada, caso uma das opções do campo Tipo agregado tenha sido selecionada e a 

Escala tenha sido definida. 

Configurações comuns de módulos 

 Modalidade grupo: permite que a atividade seja configurada para grupos específicos. 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade não esteja 

inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para cálculo de avaliação 

nas notas. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado a opção Agrupamento é inserida entre os itens: 

 Agrupamento: selecione a opção com o nome do agrupamento existente. Mantenha a opção 

Nenhum se não desejar grupos. 

 

1. Criando um fórum 

Para criar um fórum são necessários os seguintes passos: 

1) Clique na disciplina em que deseja inserir o fórum. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Fórum.  

4) A figura 59 será exibida. 

5) Preencha os campos como desejar.  
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Figura 59 - Acrescentando fórum/Exemplo 

 

6) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e 

visualizar a atividade; e em Cancelar, caso queira cancelar a criação do fórum. 

7) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e o fórum excluído, dentre outras opções. 
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Figura 60 - Opções para o fórum 

 

8) Nesse momento, o fórum criado aparece na página inicial da disciplina, tanto para o 

aluno quanto para o professor da seguinte forma: 

 

 

Figura 61 - Acessar fórum: aluno e professor 

 

9) Para acrescentar um novo tópico de discussão basta clicar sobre o título do fórum. A 

tela a seguir será apresentada: 

 

 

Figura 62 - Acrescentar novo tópico de discussão 
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10) Clique no botão Acrescentar um novo tópico de discussão: 

 

 

Figura 63 - Enviar mensagem ao fórum 

 

11) Preencha os campos: 

o Assunto: assunto do tópico. 

o Mensagem: mensagem para ser postada. 

o Assinatura: defina se deseja receber cópias do fórum via e-mail ou não. 

o Anexo: insira um anexo de no máximo 2mb (como foi definido na criação do fórum no 

exemplo). 

o Enviar e-mail em seguida: selecione a opção caso queira que a mensagem seja enviada 

por e-mail. 

 

12) Clique no botão Enviar mensagem ao fórum. O sistema mostra uma mensagem 

informando que a mensagem foi inserida no fórum e exibe a seguinte tela: 
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Figura 64 - Mensagens do fórum 

 

13) Clique sobre o nome do tópico para ver os detalhes da mensagem postada, bem como 

para Editar, Excluir ou Responder. 

 

 

Figura 65 - Ver detalhes do fórum 
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GLOSSÁRIO 

 
O glossário permite aos participantes da disciplina criar e atualizar uma lista de definições, 

como em um dicionário. As entradas no glossário podem ser ligadas (como links) automaticamente a 

qualquer palavra ou frase.  

 

 

Figura 66 - Glossário 

 

Ao selecionar a atividade Glossário, a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades de 

configuração: 
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Figura 67 - Acrescentando glossário 
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1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome (obrigatório): nome ou título da atividade. 

 Descrição (obrigatório): breve descrição sobre a atividade 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a descrição será exibida na página do 

curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

 Número de itens mostrados em cada página (obrigatório): nesse campo é possível limitar a 

quantidade de definições que serão mostradas por página. Se esse número não for definido o 

sistema carrega todas as definições na mesma página. 

 Tipo de glossário:  

o Glossário Principal: cada disciplina pode ter apenas um glossário principal e somente 

os professores tem permissão para atualizá-lo. 

o Glossário Secundário: todos os participantes da disciplina podem adicionar definições 

no glossário. 

 Permitir itens repetidos: quando habilitado (SIM), permite que itens com mesmo nome 

sejam criados. 

 Permitir comentários: quando habilitado (SIM), permite que os alunos insiram comentários 

nos itens do glossário. 

 Permitir versão para impressão: quando habilitado (SIM), disponibiliza uma versão do 

glossário para impressão. 

 Fazer o link automático dos itens: quando habilitado (SIM), permite a criação automática de 

links que levam aos itens do glossário sempre que as palavras ou frases definidas como itens 

estiverem presentes nos textos da disciplina (mensagens de fórum, sumários, materiais, etc.). 

 Aprovação imediata de novos itens: quando habilitado (SIM), permite que seja definido se 

novos itens acrescentados pelos alunos serão automaticamente disponibilizados para todos ou se é 

necessário a aprovação do professor para a publicação de cada item. 

 Formato de visualização: 

 

Figura 68 - Formato de visualização 
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o Simples, estilo dicionário: um dicionário convencional com itens separados. Os autores 

não são indicados e os anexos são mostrados com links. 

o Completo com autor: visualiza os itens com o mesmo formato de um fórum, incluindo 

os dados do autor. Os anexos são mostrados como links. 

o Completo sem autor: visualiza os itens com o mesmo formato de um fórum, sem os 

dados do autor. Os anexos são mostrados como links. 

o Contínuo sem autor: mostra os itens um após o outro sem qualquer tipo de separação 

além dos ícones de edição. 

o Enciclopédia: mesmas características do “Completo com autor”, porém as imagens 

anexadas são visualizadas no texto. 

o FAQ: Edita itens como listas de Perguntas Frequentes (FAQ) e anexa as palavras 

PERGUNTA e RESPOSTA, respectivamente, ao conceito e à definição. 

o Lista de itens: lista os conceitos como links. 

 aƻǎǘǊŀǊ ƭƛƴƪ Ψ9{t9/L![ΩΥ habilita ou desabilita o menu de navegação por caracteres especiais 

como @, #, etc. 

 Mostrar alfabeto: habilita ou desabilita o menu de navegação por letras do alfabeto. 

 aƻǎǘǊŀǊ ƻ ƭƛƴƪ Ψ¢h5h{ΩΥ habilita ou desabilita a navegação de todos os itens de uma só vez. 

 Editar sempre: nesse campo é possível definir se os alunos são autorizados a editar os seus 

itens a qualquer momento. Selecionando SIM os itens serão editáveis, selecionando NÃO os itens 

só são editáveis durante o período definido. 

Nota 

Categoria de nota: se a atividade for avaliativa, deverá ser vinculada a uma categoria de notas. 

Avaliações 

 Tipo agregado: define como as avaliações dadas serão combinadas para formar a nota final. 

o Nenhuma avaliação: a atividade não aparece em notas. 

o Média das avaliações: média das notas. 

o Contagem das avaliações: a quantidade de itens avaliados gera a nota final. 

o Avaliação máxima: a melhor avaliação será a nota final. 

o Avaliação mínima: a pior avaliação será a nota final 

o Soma das avaliações: todas as avaliações são somadas. 

 Escala: determina o tipo de escala que será atribuída para a determinação da nota, caso uma 

das opções do campo Tipo agregado tenha sido selecionada. 
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 Permitir avaliações apenas para os itens com datas neste intervalo: define o período no qual 

a atividade será avaliada, caso uma das opções do campo Tipo agregado tenha sido selecionada e a 

Escala tenha sido definida. 

Configurações comuns de módulos 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade não esteja 

inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para cálculo de avaliação 

nas notas. 

 

2. Criando um glossário 

Para criar um glossário são necessários os seguintes passos: 

1) Clique na disciplina em que deseja inserir o chat. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Glossário.  

4) A figura 69 será exibida. 

5) Preencha os campos como desejar.  
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Figura 69 - Acrescentando um glossário/Exemplo 

 

6) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e 

visualizar a atividade; e em Cancelar, caso queira cancelar a criação do chat. 

7) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e o glossário excluído, dentre outras opções. 
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Figura 70 - Opções para o glossário 

 

8) Nesse momento, o glossário criado aparece na página inicial da disciplina, tanto para o 

aluno quanto para o professor da seguinte forma: 

 

 

Figura 71 - Visualização do glossário: aluno e professor 

 

9) Clicando sobre o nome do glossário, no caso “Glossário Introdução à Informática” (isso 

também pode ser feito no modo de edição ativado, pelo professor), a tela a seguir é exibida com 

opções de busca e inserção de itens: 
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Figura 72 - Busca e Inserção: aluno e professor 

 

Essa tela também é apresentada quando na figura 69 clicamos no botão Salvar e mostrar. 

a. Para realizar uma busca de determinado item, digite no campo correspondente e clique no 

botão Buscar, ou navegue clicando sobre as letras. 

b. Para inserir um novo item clique no botão Inserir novo item. A imagem abaixo é exibida.  
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Figura 73 - Inserindo novo item no glossário 

 

a. Preencha os campos e clique em Salvar mudanças. 

Geral 

 Conceito (obrigatório): conceito 

 Definição (obrigatório): definição da palavra 

 Outras palavras que serão linkadas ao mesmo item: cada item do glossário pode ser 

associado a uma lista de palavras-chave. Cada palavra deve ser escrita em uma nova linha, 

sem separar com vírgulas. 

 Anexo: é possível anexar um arquivo do computador ao item do glossário. 
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Auto-link 

 Link automático: quando habilitada, é possível inserir links automáticos nos itens do 

glossário toda vez que o conceito aparecer em textos da disciplina. 

 Item sensível à distinção entre maiúsculas e minúsculas: esta opção define se a 

criação automática de links deve estabelecer uma correspondência exata entre as palavras, 

considerando as diferenças entre maiúsculas e minúsculas. 

 Criar links apenas a partir de palavras inteiras: se habilitada, esta opção estabelece 

que os links criados automaticamente devem ser associados apenas a palavras inteiras. 

 

b. A tela abaixo é apresentada com opções de edição e exclusão do item. 

 

 

Figura 74 - Edição e exclusão do item do glossário 
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LIÇÃO 

 
Essa atividade é apresentada em certo número de páginas onde cada uma delas 

normalmente termina com uma questão e um conjunto de possíveis respostas. Dependendo da 

resposta escolhida pelo aluno, ele passa para a próxima página ou é levado de volta para a página 

anterior. 

 

 

Figura 75 - Lição 

 

Ao selecionar a atividade Lição, a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades de 

configuração: 
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Figura 76 ς Acrescentando uma Lição 

 

1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome (obrigatório): nome da lição. 

 Limite de tempo (minutos): quando ativado, é possível definir limite de tempo para 

que o aluno faça a lição. 

 Disponível a partir de: data inicial em que a lição estará disponível. 

 Prazo final: data final até quando a lição ficará disponível. 

 Número máximo de respostas/sessões: determina o número máximo de respostas 

que o professor pode usar. Por exemplo, se for utilizar questões de verdadeiro ou falso, esse 

campo deve ser definido com valor 2. Ele também define o número máximo de seções que 

pode ser usado. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado o sistema exibe os campos Lição protegida por 

senha e Senha: essa opção irá bloquear o acesso dos alunos à lição a menos que digitem a 

senha definida. 

Nota 

 Nota: é possível usar qualquer valor entre 0 e 100 ou criar uma escala de avaliação 

personalizada. 
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 Categoria de nota: controla a categoria na qual as notas da atividade são postadas no 

livro de notas. 

Opções de avaliação 

 Exercício: define se a lição é um exercício avaliativo, porém normalmente uma lição 

não gera notas de avaliação. 

 Pontuação personalizada: quando habilitado (SIM) permite que o professor insira um 

valor de pontuação numérica em cada resposta. 

 Permite-se retomar a lição: determina se os estudantes poderão fazer a lição mais de 

uma vez ou não. 

 Calculando o resultado das tentativas: quando habilitado o campo Permite-se 

retomar a lição esta opção permite que o professor mostre a nota para a lição. 

 Visualizar pontuação corrente: quando habilitado, cada página mostrará os pontos 

acumulados até este momento pelo aluno (em relação ao total). 

Controle de fluxo 

 Permitir revisão pelo estudante: permite que o aluno volte atrás na lição caso queira 

mudar alguma resposta. 

 Fornecer uma opção para tentar uma nova questão de novo: irá mostrar um botão 

depois de uma questão respondida incorretamente permitindo que o aluno tente 

novamente. 

 Número máximo de tentativas: determina o número máximo de tentativas que um 

aluno tem para responder qualquer uma das questões da lição. 

 Mostrar feedback padrão: quando habilitado (SIM), se uma resposta não é 

encontrada para uma questão específica, a resposta padrão é “Esta é a resposta correta” ou 

“Esta é a resposta errada”. 

 Barra de progresso: mostra uma barra de progresso na parte de baixo da lição. 

 Mostrar menu à esquerda: se habilitado, uma lista de páginas é mostrada. 

Quando clicar no botão Mostrar avançado as seguintes opções são exibidas: 

 Ação após uma resposta correta: a ação padrão é seguir conforme especificado na 

resposta. Na maioria dos casos isso provavelmente mostrará a próxima página da lição. O 

aluno passa pela lição de maneira linear (início-final). 
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 Mostre apenas se tiver a nota maior que: determina se um aluno deve obter uma 

nota antes de visualizar o menu à esquerda. Isso força o aluno a percorrer toda a lição na 

sua primeira tentativa. 

 Número de páginas (fichas) a serem mostradas: usado somente em lições do tipo 

“Fichas Resumo” (Flash cards). O valor padrão é zero o que significa que todas as páginas 

são mostradas em uma lição. Fixando um valor diferente de zero, mostra esse número de 

páginas. 

 Apresentação de slides: permite a exibição das lições como uma apresentação de 

slide, com largura e altura fixas e cor do plano de fundo alterável.  

 Link a uma atividade: a caixa de seleção contém todas as atividades deste curso. Se 

uma estiver selecionada, então um link para esta atividade aparecerá no final da lição. 

Arquivo ou página web em janela pop-up 

 Arquivo ou página web em janela pop-up: abre, no início de uma lição, uma nova 

janela (pop-up) para uma página web ou um arquivo. 

Dependente de 

 Dependente de: possibilita que esta lição dependa do desempenho do aluno em outra 

lição do mesmo curso. Se as exigências não forem atingidas, o aluno não terá acesso a esta 

lição. 

 Tempo dedicado (em minutos): o aluno deve gastar esta quantidade de tempo 

estabelecida na lição. 

 Concluída: o aluno deve completar a lição. 

 Avaliação melhor que (%): o aluno deve obter uma nota maior que a especificada 

nesse campo. 

Configurações comuns de módulos: 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade 

não esteja inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para 

cálculo de avaliação nas notas. 

 

2. Criando uma lição 

Para criar uma lição são necessários os seguintes passos: 
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1) Clique na disciplina em que deseja inserir a lição. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Lição. 

4) A figura 77 será exibida. 

5) Preencha os campos como desejar.  
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Figura 77 - Acrescentando uma lição/Exemplo 

 
6) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e 

visualizar a atividade; e em Cancelar, caso queira cancelar a criação do chat. 

7) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e a lição excluída, dentre outras opções. 

 

 

Figura 78 - Opções para a lição 
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8) Clique sobre o nome da lição, no caso “Exercícios de Informática”. A tela a seguir é 

exibida com opções de configuração (links à esquerda e abas). Essa tela também é apresentada 

quando na figura 77 clicamos no botão Salvar e mostrar. 

 

 

Figura 79 - Configurações lição 

 

 As abas Visualizar, Editar, Relatórios e Avaliar dissertações só serão úteis quando a 

lição já possuir dados, ou estiver completa. 

 Comandos 

o Importar questões: permite que questões de arquivos externos sejam 

importadas, enviadas ao Moodle através de formulários. 

o Inserir Grupamento: conjunto de questões de onde uma ou mais questões 

podem ser escolhidas aleatoriamente. 

o Inserir página com painel de navegação: essas páginas contêm links para 

outras páginas e são inseridas de forma repetida durante a lição. 

o Inserir página com questões: é possível inserir as páginas com questões em 

qualquer ponto da lição ou entre páginas com painel de navegação. 
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9) Inserir página com painel de navegação 

Para configurar uma página com painel de navegação, após clicar em Inserir página com 

painel de navegação (figura 79) a tela a seguir será apresentada: 

 

 

 

Figura 80 - Inserir página com painel de navegação 
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a. Preencha os campos: 

 Título da página: insira o nome da atividade. 

 Conteúdo da página: breve introdução do conteúdo a ser estudado. 

 Ordenar os botões das seções horizontalmente: quando habilitado, os botões ficarão 

dispostos um ao lado do outro. 

 Mostrar no menu à esquerda: mostra o menu à esquerda página. 

 Conteúdo 1: 

o Texto do link (obrigatório): texto de um dos links para navegação da lição. São 

apresentados como botões que encaminham o usuário para outra página. 

o Destinação: selecionar o destino para o link descrito no campo Texto do link. 

Ao clicar o usuário é “enviado” a outra página que pode ser Esta página, Próxima 

página, Página anterior, Fim da Lição ou alguma página já inserida. 

 O preenchimento dos demais conteúdos segue o padrão acima. 

 Se todos os campos Texto do link forem deixados em branco, um botão Continuar é 

gerado automaticamente para o aluno avançar na lição. 

b. Clique no botão Salvar página se deseja salvar ou em Cancelar. 

 

10) Inserir página com questões 

Para configurar uma página com questões, após clicar em Inserir página com questões (figura 

79) a tela a seguir será apresentada permitindo que seja selecionado o tipo de questão desejada: 

Múltipla escolha, Verdadeiro ou falso, Resposta curta ou Dissertação. 

 

 

Figura 81 - Inserir página com questões 
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a. Múltipla escolha 

Determine o número de alternativas por questão, onde poderá indicar qual ou quais 

alternativas serão consideradas corretas. 

 

 

 

Figura 82 - Inserir página com questões/Múltipla escolha 

 

 

  
  

  
  

 

 

  
  
  

 

 

  
  

  
  

 

 

  
  
  



 

 

76 

   

Preencha os campos: 

 Título da página (obrigatório): nome para identificar a página. 

 Conteúdo da página (obrigatório): enunciado da questão. 

 Multi-resposta: deve ser habilitada quando será considerada mais de uma resposta 

correta. 

 Resposta: uma das alternativas de resposta. 

 Retorno: comentário referente à resposta. Se o aluno selecionar, por exemplo, a 

segunda alternativa, irá ler o feedback referente à sua escolha (certa ou errada). 

 Destinação: selecionar a página para o qual o aluno será remetido a partir da resposta 

dada. 

Clique em Salvar página. 

 

b. Verdadeiro ou falso: utilizado para disponibilizar questões que terão duas opções de 

resposta (verdadeiro ou falso). 

A tela é igual a da figura 82, porém as informações inseridas serão um pouco diferentes: 

 Título da página (obrigatório): nome para identificar a página. 

 Conteúdo da página (obrigatório): enunciado da questão. 

 Resposta: são disponibilizados dois campos de resposta, um para a resposta correta e 

o outro para a resposta errada. 

 Retorno: são disponibilizados dois campos para comentário, um para a resposta 

correta e o outro para a resposta errada. 

 Destino da resposta correta e Destino da resposta errada: selecionar a página para a 

qual o aluno será encaminhado de acordo com a resposta dada. 

Clique em Salvar página. 

 

c. Resposta curta: a resposta dada pelo aluno será digitada, sendo uma palavra ou uma 

frase. 

A tela é igual a da figura 82, porém as informações inseridas serão um pouco diferentes: 

 Título da página (obrigatório): nome para identificar a página. 

 Conteúdo da página (obrigatório): enunciado da questão. 

 Resposta: insira as respostas, palavra ou frase. 
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 Retorno: insira um feedback para o aluno. 

 Destino da resposta correta e Destino da resposta errada: selecionar a página para a 

qual o aluno será encaminhado de acordo com a resposta dada. 

Clique em Salvar página. 

 

d. Dissertação: permite que o aluno escreva um pequeno texto a partir de uma questão 

definida pelo professor. 

A tela a seguir será exibida: 

 

 

Figura 83 - Inserir página com questões/Dissertação 

 

Preencha os campos: 

 Título da página (obrigatório): nome para identificar a página. 

 Conteúdo da página (obrigatório): enunciado da questão. 

 Destino da resposta correta e Destino da resposta errada: selecionar a página para a 

qual o aluno será encaminhado de acordo com a resposta dada. 

Clique em Salvar página. 
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11) Nesse momento, a lição criada aparece na página inicial da disciplina, tanto para o 

aluno quanto para o professor da seguinte forma: 

 

Figura 84 - Lição criada: visão do professor e do aluno 
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QUESTIONÁRIO 

 

Os questionários permitem ao professor criar e configurar testes de múltipla escolha, 

verdadeiro ou falso, dentre outros. Cada tentativa é corrigida automaticamente e o professor pode 

optar por fornecer feedback e/ou mostrar as respostas corretas. 

 

 

Figura 85 - Questionário 

 

Ao selecionar a atividade Questionário, a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades 

de configuração: 
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Figura 86 - Acrescentando um questionário 

 

1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome (obrigatório): insira um nome para o questionário.  
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 Introdução: descreva o objetivo do questionário e as instruções necessárias para que 

o aluno consiga respondê-lo. 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a introdução será exibida na 

página do curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

 Abrir o questionário: quando habilitado é possível inserir a data e horário de início do 

questionário. 

 Encerrar o questionário: quando habilitado é possível inserir a data e horário de 

finalização do questionário. 

 Limite de tempo: utilizado para definir um tempo de realização do questionário. 

 Tentativas permitidas: neste campo é possível determinar se o questionário poderá 

ser respondido diversas vezes por um aluno, ou limitar a quantidade de tentativas. 

 Método de avaliação: quando são permitidas diversas tentativas de resposta ao 

questionário, podem ser configurados quatro modos de cálculo da nota final: 

o Nota mais alta: a nota final é a nota mais alta obtida nas tentativas. 

o Média dos resultados: a nota final é a média entre as notas de todas as 

tentativas. 

o Primeira nota: a nota da primeira tentativa é considerada. 

o Última nota: a nota da última tentativa é considerada. 

Nota 

 Categoria de nota: se a atividade for avaliativa, deverá ser vinculada a uma categoria 

de notas. 

Layout 

 Ordem de pergunta: poderá ser a ordem que aparece na tela de edição ou o professor 

pode optar por embaralhar aleatoriamente. 

 Nova página: nesse campo é possível escolher quantas perguntas por página terá o 

questionário. 

Comportamento da questão 

 Misturar entre as questões: quanto ativada (SIM) as partes que compõem as 

perguntas serão misturadas. Isso é útil para que os estudantes não copiem as respostas 

entre eles.  

 Como se comportam as questões: os alunos podem responder as perguntas do 

questionário de maneiras diferentes. A opção mais utilizada é o Feedback Adiado, onde o 
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aluno irá responder todas as questões apresentadas e depois enviará o questionário 

concluído. Outra opção é o modo Interativo com múltiplas tentativas que funciona da 

seguinte forma: para cada questão respondida, é apresentada uma resposta imediata, e se o 

aluno não acertar a questão ele terá outra tentativa para a questão podendo ser com ou 

sem penalidade. 

 

Clicando no botão Mostrar avançado o campo Cada tentativa se baseia na última é 

exibido. Caso forem permitidas múltiplas tentativas, ao selecionar SIM cada nova tentativa contém 

o resultado da tentativa anterior. Se for selecionado NÃO, é mostrado um questionário vazio em 

cada tentativa. 

Opções de revisão 

Estas opções controlam qual informação os estudantes podem ver quando revisam uma 

tentativa ou visualizam os relatórios do questionário. 

Visualização 

 Mostrar a fotografia do usuário: quando ativado, o nome e a fotografia do aluno são 

mostrados na tela durante a tentativa e na revisão. 

 Casas decimais nas avaliações: esse campo permite selecionar o número de 

algarismos decimais que serão apresentados na classificação de cada tentativa. Por 

exemplo, ‘0’ significa que os números mostrados serão inteiros. 

 Casas decimais nas avaliações da pergunta: especifica a quantidade de dígitos 

mostrados após o ponto decimal ao exibir as avaliações para as perguntas individuais. 

Clicando no botão Mostrar avançado o campo Mostrar blocos durante as tentativas do 

questionário é exibido. Quando habilitado (SIM), é mostrado o bloco normal durante as tentativas 

do questionário. 

Restrições extras nas tentativas 

 Senha necessária: quando for definida uma senha nesse campo, o aluno deverá digitá-

la para ter permissão de acesso ao questionário. 

 Requer endereço de rede: através desse campo é possível restringir o acesso a um 

questionário a sub-redes particulares numa LAN ou Internet, especificando uma lista de 

endereços IP. 

 

 

  
  

  
  

 

 

  
  
  



 

 

85 

 Força demora entre a primeira e a segunda tentativas: se nesse campo for fixado um 

tempo, o aluno terá que esperar este tempo após a primeira tentativa, antes que possa 

fazer a segunda tentativa. 

 Força demora entre tentativas posteriores: se nesse campo for fixado um tempo, o 

aluno terá que esperar este tempo antes de fazer outras tentativas. 

 

Clicando no botão Mostrar avançado o campo Segurança do navegador é exibido. Ao 

selecionar a opção Tela cheia pop-up com segurança JavaScript o teste só irá começar se o 

aluno tiver um JavaScript habilitado no navegador. 

Feedback final 

É um texto mostrado para o aluno depois que ele terminou uma tentativa de responder o 

questionário. O texto que é mostrado pode depender da nota que o aluno obteve.  

Por exemplo, se o professor definiu os campos como especificado abaixo, os estudantes com 

avaliação entre 100% e 40% irão ver a mensagem “Muito bom” enquanto os com avaliação 39,99% e 

0% irão ver a mensagem “Por favor, tente outra vez”.  

 Limite de notas: 100% 

 Feedback: Muito bom 

 Limite de notas: 40% 

 Feedback: Por favor, tente outra vez. 

Configurações comuns de módulos 

 Modalidade grupo: permite que a atividade seja configurada para grupos específicos. 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade 

não esteja inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para 

cálculo de avaliação nas notas. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado a opção Agrupamento é inserida entre os itens: 

 Agrupamento: selecione a opção com o nome do agrupamento existente. Mantenha a 

opção Nenhum se não desejar grupos. 

 

2. Criando um questionário 

Para criar um questionário são necessários os seguintes passos: 
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1) Clique na disciplina em que deseja inserir o questionário. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Questionário.  

4) A figura 87 será exibida. 

5) Preencha os campos como desejar.  
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Figura 87 - Acrescentando questionário/Exemplo 

 

6) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações, 

visualizar a atividade e continuar a efetuar a configuração; e em Cancelar, caso queira cancelar a 

criação da atividade. 
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7) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e que o questionário seja excluído, dentre 

outras opções. 

 

 

Figura 88 - Opções para o questionário 

 
8) Clique sobre o nome do questionário, no caso “Teste de Introdução à Informática”. A 

tela a seguir é exibida com opções de configuração do questionário. Essa tela também é apresentada 

quando na figura 87 clicamos no botão Salvar e mostrar. 

 

Figura 89 - Configurações questionário 
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9) O questionário ainda não possui questões. Para criá-las clique no botão Editar 

questionário, a tela a seguir será apresentada: 

 

 

Figura 90 - Inserir questões no questionário 

 

10) Clique no botão Adicionar um pergunta. A caixa para escolha do tipo de questão será 

mostrada: 

 

 

Figura 91 - Tipo de questão 
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11) Selecione o tipo de questão e clique em Próximo. A tela abaixo será exibida 

dependendo do tipo de questão escolhida, no nosso exemplo foi o tipo Múltipla escolha: 
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Figura 92 ς Adicionando uma pergunta de múltipla escolha 
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12) Preencha os campos de acordo com as configurações necessárias à pergunta. 

13) O sistema exibe a seguinte tela, com opções de visualização e edição da questão: 

 

 

Figura 93 - Visualização e edição da questão 

 

14) Nesse momento o questionário já pode ser visualizado na página principal da 

disciplina pelo professor e pelo aluno, e está pronto para receber informações externas: 

 

 

Figura 94 - Questionário: visão do professor e do aluno 

 

PROFESSOR: 

Clicando sobre o nome do questionário, no caso “Teste de Introdução à Informática” (isso 

também pode ser feito no modo de edição ativado, pelo professor), a tela a seguir é exibida: 
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Figura 95 - Pré-visualizar questionário: professor 

 

Clique no botão Pré-visualizar questionário agora para visualizar como o questionário ficou.  

A seguinte tela é exibida com opções de marcação e edição da questão: 

 

 

Figura 96 - Edição da questão: professor 

 

ALUNO  

Clicando sobre o nome do questionário, no caso “Teste de Introdução à Informática”, a tela a 

seguir é exibida:  
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Figura 97 - Respondendo o questionário 

 

Para continuar respondendo o questionário basta clicar em Próximo. Quando todas as 

perguntas tiverem sido respondidas, o aluno deverá clicar em Enviar tudo e terminar.  
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TAREFAS 

 
As tarefas são atividades a serem desenvolvidas pelos alunos como, por exemplo, redações, 

relatórios, projetos, entre outros. 

Existem quatro tipos de tarefas: 

 Modalidade avançada de carregamento de arquivos  

 Texto online  

 Envio de arquivo único  

 Atividade Offline  

Como foi visto no capítulo Introdução, para acrescentar uma atividade basta selecioná-la 

entre as opções disponíveis, conforme figura a seguir: 

 

 

Figura 98 - Tarefas 

 

As quatro opções de Tarefas possuem uma configuração padrão para os itens Geral, Nota e 

Configurações comuns de módulos, como pode ser visualizado na figura 99. Dessa forma, o que vai 

variar (de acordo com a tarefa escolhida) são as configurações específicas de cada tarefa.  
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1. Preencha os campos  

 

 

Figura 99 - Acrescentando tarefa: itens comuns 

 

Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome da tarefa (obrigatório): nome da tarefa. 

 Descrição (obrigatório): breve descrição da atividade. 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a descrição será exibida na 

página do curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

 Disponível a partir de: data a partir da qual a atividade estará disponível para envio de 

dados. 

 Data de entrega: data limite para entrega da atividade. 

 Impedir envio atrasado: se habilitado (SIM), o sistema impede o envio de arquivos 

com atraso. 

Nota 
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 Nota: pode ser utilizado qualquer valor entre 0 e 100 ou ser criada uma escala de 

avaliação. 

 Método de avaliação: 

o Avaliação direta simples: forma padrão de avaliação. 

o Rubrica: usado para calcular a nota em um contexto específico. 

 Categoria de nota: se a atividade for avaliativa, deverá ser vinculada a uma categoria 

de notas. 

Configurações comuns de módulos 

 Modalidade grupo: permite que a atividade seja configurada para grupos específicos. 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade 

não esteja inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para 

cálculo de avaliação nas notas. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado a opção Agrupamento é inserida entre os itens: 

 Agrupamento: selecione a opção com o nome do agrupamento existente. Mantenha a 

opção Nenhum se não desejar grupos. 

 

1.1. Modalidade avançada de carregamento de arquivos 

Esse tipo de tarefa permite que o aluno envie mais de um arquivo em qualquer formato. 

 

 

Figura 100 - Tarefa: Modalidade avançada de carregamento de arquivos 

 

 Tamanho máximo: campo que define o tamanho máximo dos arquivos a serem 

enviados. 
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 Permitir cancelamento: se habilitado (SIM), os alunos podem excluir arquivos 

enviados a qualquer momento, antes de serem avaliados pelo professor. 

 Número máximo de arquivos carregados: determina a quantidade máxima de 

arquivos que cada participante pode enviar. 

 Permitir notas: se habilitada (SIM), os alunos podem fazer anotações na área de texto. 

 Esconder descrição antes da data de abertura: se habilitado (SIM), a descrição da 

tarefa só é visualizada após a data de abertura. 

 Avisos por email aos professores: se habilitada (SIM), os professores serão avisados 

por e-mail sempre que os alunos enviarem ou atualizarem um arquivo. 

 Habilitar envio para avaliação?: permite que os alunos comuniquem aos professores 

que terminaram a tarefa. 

Após preencher os campos dos itens Geral, Nota, Configurações comuns de módulos e 

Modalidade avançada de carregamento de arquivos, clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja 

salvar e retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações 

e visualizar a tarefa; e em Cancelar, caso queira cancelar a criação da tarefa. 

O aluno e o professor visualizam todas as tarefas na página inicial da disciplina, da seguinte 

forma: 

 

 

Figura 101 - Visualização das tarefas: visão do professor e do aluno 

 

Clicando sobre o título a tela abaixo é exibida para que o aluno realize a tarefa. 
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Figura 102 - Enviando arquivos 

 

1.2. Texto online 

Esse tipo de tarefa permite que o aluno edite textos dentro do ambiente virtual de 

aprendizagem. 

 

 

Figura 103 - Tarefa: Texto online 

 

 Permitir novo envio: quando habilitada (SIM), permite que os alunos enviem novas 

versões da mesma tarefa, mesmo depois que ela foi avaliada. 

 Avisos por email aos professores: quando habilitada (SIM), os professores serão 

avisados através de mensagens de e-mail sempre que uma nova tarefa for enviada. 

 Comentário inserido na frase: quando habilitada (SIM), o trabalho original será 

copiado no campo de comentário para que seja mais fácil fazer comentários no texto 

durante a avaliação. 

 

Após preencher os campos dos itens Geral, Nota, Configurações comuns de módulos e Texto 

online, clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e retornar para a página principal de 

 

 

  
  

  
  

 

 

  
  
  



 

 

102 

edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e visualizar a tarefa; e em Cancelar, caso 

queira cancelar a criação da tarefa. 

Nesse momento a tarefa estará disponível na página inicial da disciplina e para acessá-la o 

aluno deverá clicar sobre o título da tarefa (figura 101). O sistema exibirá a seguinte tela: 

 

 

Figura 104 - Enviar tarefa 

 

Ao clicar no botão Enviar tarefa, a seguinte tela é mostrada: 

 

 

Figura 105 - Enviar tarefa: salvar 
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1.3. Envio de arquivo único 

Esse tipo de tarefa permite que o aluno envie um arquivo único em qualquer formato. 

 

 

Figura 106 - Tarefa: Envio de arquivo único 

 

 Permitir novo envio: quando habilitada (SIM), permite que os alunos enviem novas 

versões da mesma tarefa, mesmo depois que ela foi avaliada. 

 Avisos por email aos professores: quando habilitada (SIM), os professores serão 

avisados através de mensagens de e-mail sempre que uma nova tarefa for enviada. 

 Tamanho máximo: campo que define o tamanho máximo dos arquivos a serem 

enviados 

Após preencher os campos dos itens Geral, Nota, Configurações comuns de módulos e Envio 

de arquivo único, clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e retornar para a página 

principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e visualizar a tarefa; e em 

Cancelar, caso queira cancelar a criação da tarefa. 

Nesse momento a tarefa estará disponível na página inicial da disciplina e para acessá-la o 

aluno deverá clicar sobre o título da tarefa (figura 101). O sistema exibirá a seguinte tela: 

 

 

Figura 107 - Enviar um arquivo 
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1.4. Atividade Offline 

Essa atividade permite ao professor fazer um enunciado de uma tarefa que deverá ser feita 

pelo aluno fora do ambiente da disciplina como, por exemplo, em sala de aula. 

 O professor terá que definir os campos dos itens Geral, Nota e Configurações comuns de 

módulos e depois clicar em: Salvar e voltar ao curso, se desejar salvar e retornar para a página 

principal de edição; Salvar e mostrar, se desejar salvar as informações e visualizar a atividade; e em 

Cancelar, caso queira cancelar a criação da atividade. 
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WIKI 

 
A atividade Wiki permite que documentos sejam criados de forma colaborativa. O documento 

fica disponível para todos os usuários (que possuem acesso) fazerem as alterações necessárias 

incluindo edição, inserção e remoção de informações. 

Como foi visto no capítulo Introdução, para acrescentar uma atividade basta selecioná-la 

entre as opções disponíveis, conforme figura a seguir: 

 

 

Figura 108 - Wiki 

 

Ao selecionar a atividade Wiki a seguinte tela é exibida com algumas possibilidades de 

configuração: 
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Figura 109 - Acrescentando uma Wiki 

 

1. Descrevendo os campos 

Geral 

 Nome da Wiki (obrigatório): nome ou título da atividade. 

 Descrição da Wiki (obrigatório): breve introdução/definição sobre a atividade. 

 Exibir descrição na página do curso: quando habilitada a introdução será exibida na 

página do curso, abaixo do link para acesso à atividade. 

Configurações da Wiki 

 Nome da primeira página (obrigatório): nome da primeira página 

 Modo wiki: escolha entre as duas opções. 

o Wiki Colaborativa: é criada apenas uma wiki que pode ser visualizada e editada 

por professores e alunos. 

o Wiki Individual: é criada uma wiki para cada aluno e somente ele pode 

visualizar e editar. 
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 Formato padrão: escolher a opção de formato da wiki. 

 Forçar formato: quando selecionado, os alunos não podem optar por outro tipo de 

formato, se não o definido pelo professor. 

Configurações comuns de módulos 

 Modalidade grupo: permite que a atividade seja configurada para grupos específicos. 

 Visível: neste campo é possível definir se a atividade estará visível (Mostrar) ou oculta 

(Ocultar) após sua criação. 

 Número de identificação do módulo: pode ser deixado em branco caso a atividade 

não esteja inclusa em nenhum cálculo de avaliação. Esse campo identifica a atividade para 

cálculo de avaliação nas notas. 

Clicando sobre o botão Mostrar avançado a opção Agrupamento é inserida entre os itens: 

 Agrupamento: selecione a opção com o nome do agrupamento existente. Mantenha a 

opção Nenhum se não desejar grupos. 

 

2. Criando uma Wiki 

Para criar uma wiki são necessários os seguintes passos: 

1) Clique na disciplina em que deseja inserir a wiki. 

2) Ative o modo de edição, conforme ensinado no capítulo Introdução. 

3) Clique em Acrescentar atividade e selecione a atividade Wiki.  

4) Preencha os campos como desejar (figura 109). 

5) Após preencher os campos clique em: Salvar e voltar ao curso, se deseja salvar e 

retornar para a página principal de edição; Salvar e mostrar, se deseja salvar as informações e 

visualizar a atividade; e em Cancelar, caso queira cancelar a criação da atividade. 

6) Clicando sobre o botão Salvar e voltar ao curso a tela a seguir será apresentada 

permitindo que as configurações feitas sejam alteradas e que a atividade wiki seja excluída, dentre 

outras opções. 
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Figura 110 - Opções para a wiki 

 

7) Clique sobre o nome da Wiki, no caso “Atividade Wiki”. A tela a seguir é exibida com 

opções de configuração (links à esquerda) e de criação da página.  

 

 

Figura 111 - Configurações wiki 

 

8) Preencha os campos: 

 Novo título da página (obrigatório): informe o título da página 
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 Formato: selecione o formato. 

o Formato HTML: editor HTML disponível 

o Creole: uma linguagem de marcação onde uma pequena barra de edição fica 

disponível. 

o Nwiki: linguagem de marcação. 

 

9) Clique em Criar página. A página a seguir é exibida: 

 

 

Figura 112 - Criar página 

 

10) Preencha os campos e clique em Salvar ou em Visualização caso deseje visualizar a 

wiki. A página abaixo é mostrada com opções de configuração (links à esquerda e abas). 
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Figura 113 - Configurações wiki 

 

Cada aba corresponde a uma ação que pode ser feita na wiki e a tela acima é visualizada tanto 

pelo professor quanto pelo aluno após clicarem no título da wiki na página principal da disciplina: 

 

 

Figura 114 - Visualização da Wiki: professor e aluno 
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